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ezl pasil all o A

Assalamualaikum wrt. wbt. & Salam Sejahtera

Pertamanya dipanjatkan segala puji ke hadrat Allah swt dengan
izinNya, Pejabat Penasihat Undang-Undang (PUU), Universiti
Teknikal Malaysia Melaka (UTeM) buat kali keduanya dapat
menyediakan buku “Koleksi Info PUU 2023” yang telah dikeluarkan
melalui medium email ‘Info UTeM’ sepanjang tahun 2023.

Seperti tahun-tahun sebelumnya, warga PUU menggunakan
peluang sebaik mungkin untuk berkongsi pelbagai cabang
ilmu undang-undang bersama warga UTeM. Perkongsian
ilmu ini disediakan dalam bentuk poster/infografik bagi
menarik minat membaca dalam kalangan warga UTeM.

Besar harapan kami agar buku ‘Koleksi Info PUU 2023’
ini dapat memberikan manfaat kepada warga UTeM
dalam menjalani kehidupan dan tugasan harian.
InsyaAllah Pejabat PUU akan terus komited untuk
berkongsi ilmu undang-undang untuk tahun-tahun
mendatang.

Terima kasih.

ENCIK MOHD NIZAM BIN PAVEL
PENASIHAT UNDANG-UNDANG
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BAHAGIAN PENASIHATAN DAN RUNDING CARA (BPRC)

ARTA BADAN-BADAN
BERKANUN (TATATERTIB &
SURCAJ) 2000

ISYTIHAR HARTA

~ Semak bila kali terakhir isytihar harta.

] Semakan boleh dibuat di Portal UTeM.

[J Elakkan permohonan di saat akhir.

KERJA LUAR

I Staf yang menjalankan pekerjaan luar perlu

membuat permohonan pekerjaan luar.

Borang boleh dimuat turun di laman

— sesawang Canselori.

PEMILIKAN
PERNIAGAAN/KEPENTINGAN DALAM
SYARIKAT

" Staf yang memiliki sebarang perniagaan/

kepentingan dalam syarikat perlu membuat
permohonan pemilikan perniagaan atau
kepentingan dalam syarikat melalui borang
yang boleh dimuat turun di laman sesawang
Canselori.

INFO PEJABAT PUU
BIL. 1/2023 (BPRC)
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BAHAGIAN PENASIHATAN DAN RUNDING CARA (BPRC)

PERISYTINARAN HARTA

Arahan di bawah Peraturan
9, Jadual Kedua, Akta

Mengapa™? Badan-Badan Berkanun
(Tatatertib dan Surcaj)
2000

e Kali pertama memasuki
perkhidmatan

e Sebarang
tambahan/pelupusan
harta

e Setiap B tahun (jika tiada
perubahan harta)

Bila™?

e Harta alinh - kenderaan,
Jdenis wang simpanan, dll
harta? e Harta tak alih - rumah,
tanah, dll

INFO PEJABAT PUU
BIL.2/2023 (BPRC)
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BAHAGIAN GUAMAN DAN KAJIAN UNDANG-UNDANG (BG

INFORMASI UNDANG-UNDANG SIVIL:
TUNTUTAN KECIL DI MAHKAMAH

Ada oran
RM3500

berhutang denga
?uh. Nak lantik peg

macam tak berbaloi. quknya,
boleh tak aku tuntut sendiri di

n aku
uvam,

Aturan 93
Kaedah-Kaedah
Mahkamah 2012

.

PROSEDUR ATAU CA

Mahkamah tanpa peguam? '

tidak melebihi RM5000

RA MEMBUAT TUNTUTAN KECIL DI

MAHKAMAH?

! 1SIBORANG 198

01

|
IIsi dan tandatangan Borang 198 : e —— 3
Iéa[\g d‘i‘sedi?‘kan :i Mahktaraah | . | PEMFAILAN |
lalam salinan dan nyatakan H ) |
amaun dan butiran tuntutan ! : | Failkan Bnlan»g 198, tergebui |
Iberserta tarikh relevan, | : A dalam 4 saLlnan_ di Pejabat i
tandatangan dan cap jari ! 3 | Perldaftaran bagi ‘Mahkamah |
lpenumut(plaintiﬂ. ] Majistret dengan fi sebanyak
e o ——————— Fl I RM20.00. Tarikh pendengaran |
; | akan diberikan selepas Borang |
: | 198 tersebut dimeterai, |
e e e e ———— = L gy 4
| PENYAMPAIAN I
| Borang 198 yang telah difailkan |
| perlu disampaikan secara peribadi I 03
: atau melalui pos berdaftar pra- : (e
bayar yang dialamatkan kepada [}
| alamat tearkhir orang vyang | | PEMBELAAN ]
I dituntut (Defendan) yang | | Defendan yang telah menerima |
| diketahui. | | Bural.ng ;98 tIe;s;ebut, ?olehﬁa):l
(S S g g g a menjawa untutan ersebut |
| melalui Borang 199 dengan g
04 | mengikut langkah 1,2 & 3.
| lawapan tersebut oerlu difailkan
| & disampaikan kepada Plaintif 14 1
| hari selepas Borang 198 1
Po—————=-9 | dsampatian.__ |
| BORANG 199 !
| Defendan perlu mengisi Borang'
| 199 dengan butir-butir tentang | 05
mengapa Defendan ]
| mempertikaikan tuntutan P e e e e - ———— "
tersebut. Jika Defendan 1 1
| mempunyai  tuntutan  balas, || TUNTUTAN BALAS . :
| Defendan hendaklah | Jika Defendan telah memfailkan
menyatakan amaun & butiran 06 ] tuntutan balas, Plaintif boleh #
| tuntutan balas dalam Borang199' | memfailkan suatu pembelaan :
| tersebut. | kepada tuntutan balas tersebut g
| melalui Borang 200. :
L________J ‘v en a» or o e o> > - - -
PERBICARAAN |
Plaintif & Defendan hendaklah 07 | _="
hadir di Mahkamah semasa tarikh l PERINTAH '
perbicaraan. Jika kedua-dua pihak hadir,
l l I Mahkamah  akan mendengar'
I Jika Defendan gagal hadir pada I hujahan mereka & memberikan
tarikh tersebut, Majistret akan Ikeputusan melalui perimah'
memberikan penghakiman ' Mahkamah. l
berserta kos. I
Jika mana-mana pihak gagall
Jika Plaintif yang gagal hadir, 08 untuk mematuhi perimahl
maka Mahkamah boleh tersebut, maka pihak yang berjaya
l membatalkan tuntutan Plaintif. | menuntut boleh memohon
Mahkamah supaya Penghutang
[ Y U —— | I Penghakiman (Defendan)l
membayar secara ansuran atau
IO PEIABAT LU | paronge Seiilcjut seu ey
Bil. 4/2023 (BGKU) L
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BAHAGIAN INTEGRITI DAN PENTADBIRAN (BIP)

Pegawai Yyang dibenarkan
MEMECANG atauv MENYIMPAN
KaD PENCENALAN

INFO PEJABAT PUU BIL. 7/2023 (BIP)

Adakah Anda Tahu?

Memegang atau menyimpan kad pengenalan
orang lain adalah menjadi satu kesalahan,
kecuali bagi pegawai yang diberi kuasa
mengikut Peraturan-Peraturan Pendaftaran
Negara 1990.

PEGAWAI YANG DIBERI KUASA

Peraturan 7, Peraturan-Peraturan Pendaftaran Megara 1990

J Pegawai Polis J Pegawai Kastam J Pegawai Pendaftaran

Mana-mana pegawai awam yan Anggota tentera yang bertugas
(diberi kuasa aleﬂ Ketua Pengnru?l v ggmeniaga & nrengawas -

dipenjara tidak
melebihi 3 tahun denda tidak melebihi
RM20,000 kedua-duanya sekali



BAHAGIAN PENGURUSAN DAN PEMATUHAN KONTRAK (BPPK)

SURAT CARA PERLU DISETEMKAN:

Dalam tempoh | Dalam tempoh

30 hari 30 hari

selepas ia pertama kali | dari tarikh
diterima | ia disempurnakan/
dalam Malaysia sekiranya | ditandatangani
la disempurnakan di luar | dalam Malaysia
Malaysia

f |PEJABAT PENASIHAT UNDANG-UNDANG UTeM  (© puu_utemm
|If0 PEJABAT PUU BIL.11/2023 (BPPK)

KOLEKSI INFO PUU | 2023




BAHAGIAN PENASIHATAN DAN RUNDING CARA (BPRC)

SENARA| SEMAK
DOKUMEN/SURATCARA

Pastikan dokumen/suratcara
mempunyai tarikh.

Pastikan dokumen/suratcara
bertandatangan.

Pastikan amaun di dalam
doKumen/suratcara adalah tepat

(jka ada). '\
|
e

Sentiasa membuat pemantauan ,
' tempoh dokumen/suratcara (jika ada). \
o

Pastikan dokumen/suratcara disimpan
di tempat yang sesuai dan selamat.

® :
Sentiasa menjaga Kerahsiaon
i, ’ dokumen/suratcara.
{q{ﬁ Info Pejabat PUU
W BIL 12/2023 (BPRC)
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BAHAGIAN INTEGRITI DAN PENTADBIRAN (BIP)

e u\’ \
r.r({rrmr -{ [H([{flrr

[y
.rfm.r {
INFO PEJABAT PUU BIL. 13/2023 (BIP)
PATEN

HAK CIPTA

(Karya sastera, muzik, seni
rakaman bunyi, filem dan
penyiaran)

(Hak eksklusif bagi rekaciph]
baharu untuk produk/
proses)

AKTA HAK CIPTA 1987

AKTA PATEN 1983

REKA BENTUK SUSUN
ATUR LITAR BERSEPADU CAP DAGANGAN
(Logo, gambar, nama, huruf/

nombeor bagi pengenalan
barangan/ perkhidmcﬂ'cm}

(Susunan tiga dimensi unsur
suatu litar bersepudu}

AKTA CAP DAGANGAN 2019

AKTA REKA BENTUK SUSUN
ATUR LITAR BERSEPADU 2000

REKA BENTUK
PERINDUSTRIAN PETUNJUK GEOGRAFI
(Tanda yg digunakan pada

produk kerana mempunyai
kualiti yang boleh dikaitkan
dengan kawasan berkenaan)

(Rupa bentuk luaran barang
siap yang unik & menarik)

AKTA PETUNJUK GEOGRAFI 2000,

AKTA REKA BENTUK
PERINDUSTRIAN 1996
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BAHAGIAN GUBALAN (BG)

AKTA KERAJIKAN HAIWAN 2015

(SEKSYEN 15)
Aktiviti melibatkan haiwan yang memerlukan lesen
S Ly ST .
i | Penginapan 2 . Penyelamatan
. haiwan | &Pemulihan Haiwan
ok
3 Heiwan ; Aktiviti berhubung tempat
| persemban perlindungan & Pengurungan :‘
haiwan ':
St e ey b

8 ipe'\'?‘ihdika?‘hai"a"{’ il ikuaranhn haiwan

Pengajaran haiwan

v &
> - /2NN 5.\ '-\Jo
- A : A N } d . i
L épembaalgan haiwan 8 Latihan haiwan B
[ Sy L
S by
» -1.. ( fomes S Aktiviti jualan -
o A W, L L LU U ORI —
. ! mengepung haiwan e
kurungan
P . Kawalan haiwan A
Il §+erbiar oleh mana- -2 Pelupusan haiwan
man START
,‘{{f?{gﬁ‘;f&‘i?, individu/organisasi/
_— badan korporat
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BAHAGIAN PENASIHATAN DAN RUNDING CARA (BPRC)

APA TU "RAHSIA
RASMI"’P

suratan/makRlumat/
bahan yang
dikelaskan kepada

AKTA RAHSIA mana-mana
RASMI 1972 Retegori berikut:-

4 RAHSIA

BESAR

Info Pejabat PUU
BIL 16/2023 (BPRC)

14 KOLEKSI INFO PUU | 2023



BAHAGIAN PENGURUSAN DAN PEMATUHAN KONTRAK (BPPK)

aran tukﬂrun DITANGGUNG
S PENUHNYA OLEH STAF dan
tidak boleh membuat tuntutan
ran ke atas Universiti.

Contoh dokumen persendirian: Perjanjian
Pegawai Kontrak/ Akuan Sumpah/ Skim
Pinjaman Komputer UTeM/ Perjanjian
Cuti Belajar/ Post-Doctoral Agreement
dan lain-lain.

£ PEJABAT PENASIHAT UNDANG-UNDANG UTeM
INFO PEJABAT PUU BIL.17/2023 (BPPK)

puu_utem

Baman taksiran DITANGGUNG OLEH
UNIVERSITI dan boleh menﬂemul(a an

rmohonan pembayaran kepada Zon
Pel(ewungun xlulm aedah lrerlkut.

i.Bayaran dalam talian meng unukun
FPX (Akaun Korporat -
ii.Tuntutan bayaran bullk, utuu

iii. Petty cash.

Contoh dokumen rasmi UTeM: Memorandum
of Understanding (MoU)/ Memorandum of
Agreement (MoA)/ Perjanjian Penyewaan
Rumah Felo/ Perjanjian Kontrak Internet
UTeM dan lain-lain.

PENYELARAS STAMPS PEJABAT

“MENJAJAR UNIVERSITI,
MELONJAK KE HADAPAN™

KOLEKSI INFO PUU | 2023



BAHAGIAN GUAMAN DAN KAJIAN UNDANG-UNDANG (BGKU)

Wajibkah majikan atau syarikat membuat
caruman KWSP terhadap pekerja sambilan ?

Akta Kumpulan Wang Simpanan Pekerja 1991

Seksyen 2 Akta memperuntukkan:

"pekerja" ertinya mana-mana orang, yang bukannya orang yang perihalannya
dinyatakan dalam Jadual Pertama, yang diambil bekerja di bawah suatu kontrak
perkhidmatan atau perantisan, sama ada secara bertulis atau lisan dan sama ada
nyata atau tersirat untuk bekerja bagi sesuatu majikan;"

Buku Panduan Majikan KWSP

sub-perenggan 3.1.1(ii) Buku Panduan menerangkan kontrak perantisan:

"kontrak perantisan” ertinya sesuatu kontrak bertulis yang dibuat oleh seseorang
dengan seorang majikan yang mangakujanji untuk mengambil kerja orang itu dan
melatih atau menyebabkannya dilatih secara sistematik bagi sesuatu pekerjaan
selama suatu tempoh tertentu yang diluluskan majikan yang dalam perjalanan latihan
itu perantis itu terikat untuk bekerja dalam perkhidmatan majikan itu.

sub-perenggan 3.2.1(i) Buku Panduan menyenaraikan definisi pekerja
adalah termasuk -

“pekerja tetap, kontrak, sambilan, sementara dan pekerja dalam tempoh percubaan”

KOLEKSI INFO PUU | 2023




BAHAGIAN GUAMAN DAN KAJIAN UNDANG-UNDANG (BGKU)

JIKA GAGAL!

Akta Kumpulan Wang Simpanan Pekerja 1991

seksyen 43(2) Akta memperuntukkan hukuman bagi kegagalan majikan
mencarum iaitu:

"Mana-mana orang yang menjadi seorang majikan yang gagal, dalam apa-apa tempoh
sebagaimana yang ditetapkan oleh Menteri, untuk membayar kepada Kumpulan Wang
apa-apa caruman yang dia bertanggungan di bawah Akta ini untuk membayar
berkenaan dengan atau bagi pihak mana-mana pekerja berkenaan dengan mana-
mana bulan melakukan suatu kesalahan dan, apabila disabitkan, boleh dipenjarakan
selama satu tempoh yang tidak melebihi tiga tahun atau didenda tidak melebihi
sepuluh ribu ringgit atau kedua-duanya”

Seksyen 65 (1) Akta memperuntukkan hak KWSP untuk memulakan
saman dan menuntut tunggakan caruman iaitu:

“Walau apa pun peruntukan mana-mana undang-undang bertulis yang lain kesemua
caruman yang kena dibayar di bawah Akta ini boleh, tanpa menjejaskan apa-apa
remedi lain, didapatkan kembali oleh Lembaga secara terus sebagai hutang sivil”

INFO PEJABAT PUU BIL.18/2023 (BGKU)
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BAHAGIAN PENASIHATAN DAN RUNDING CARA (BPRC)

BELI MENGIKUT
KEMAMPUAN

MULAKAN MENYIMPAN
S WALAU SEDIKIT

i

BELI SECARA
TUNAI

*STRATEGI BEBAS *Keterhutangan
K ’
HUTANG "boleh dikenakan

tindakan di bawah
Akta Badan-Badan

Berkanun (Tatatertib &
Surcaj) 2000

KOLEKSI INFO PUU | 2023
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BAYAR HUTANG
SECARA
AUTOMATIK
(STANDING
INSTRUCTION)

INFO PEJABAT PUU
BIL 19/2023 (BPRC)



BAHAGIAN PENASIHATAN DAN RUNDING CARA (BPRC)

TAHUKAH
ANDA ®

Seseorang pegawai
tidak boleh
menerbitkan atau

G{m(r‘

menulis apa-apa buku,
makalah atau karya
lain berasaskan
maklumat rasmi
terperingkat.
INFO PEJABAT PUU
BIL 2072023 (BPRC)
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BAHAGIAN PENGURUSAN DAN PEMATUHAN KONTRAK (BPPK)

TAHUKAA ¢
ANDA? x =9

Cukai yang dikenakan pada
setiap tahun terhadap seseorang yang menerima
sy g pendapatan bersifat hasil.
]

_—
Cukai pendapatan dikenakan terhadap setiap individu bagi
pendapatan yang diperolehi dari Malaysia
\ atau diterima di Malaysia dari luar Malaysia.

55

*Individu bermastautin dikenakan cukai mengikut kadar cukai berskala
serta layak menuntut potongan menurut seksyen 45A ACP hingga seksyen
49 ACP. Manakala individu bukan pemastautin dikenakan cukai pada
kadar tetap 30% dan tidak layak menikmati sebarang potongan.

Sumber maklumat: Lembaga Hasil Dalam Negeri

% PEJABAT PENASIHAT UNDANG-UNDANG UTeM puu_utem  INFO PEJABAT PUU BIL.21/2023 (BPPK)
"MENJRJAR UNIVERSITI, MELONJAK KE HADAPAN"
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BAHAGIAN INTEGRITI DAN PENTADBIRAN (BIP)

'ilu

INFO PEJABAT PUU BIL. 22/2023 (BIP)

Jika seseorang pegawai tidak hadir bertugas
tanpa cuti atau tanpa terlebih dahulu mendapat
kebenaran atau tanpa sebab yang munasabah,
Ketua Jabatannya HENDAKLAH, secepat yang
mungkin, melaporkan hakikat itu berserta dengan
tarikh-tarikh dan hal keadaan ketidakhadiran itu
dan apa-apa maklumat selanjutnya berkenaan
dengan ketidakhadiran itu kepada Jawatankuasa

Tatatertib yang berkenaan.

Peraturan 24 (1), Bahagian Ill, Jadual Kedua, Akta
Badan-Badan Berkanun (Tatatertib dan Surcaj)
2000

KOLEKSI INFO PUU | 2023



BAHAGIAN GUBALAN (BG)

PERATURAN PENGGUNARAN GERMIN GELAP
PERATUS KETELUSAN CRHAYA (ULT)

CERMIN BELAKANG |
PELBAGAI Yo CERMIN DEPAN

CERMIN PENUMPANG

BELAKANGo, Y CERMIN SISI
PELBAGAI ~ PEMANDU
50%

@ INFO PEJ. PUU

BIL. 23/2023 (BG) 2016
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BAHAGIAN INTEGRITI DAN PENTADBIRAN (BIP)

Tatucana jika prosiding jenayah telah dimulakun

STAF YANG TERLIBAT DENGAN

terhadapseseonuang'Stuf

Peraturan 27, Bahagian IV, Akta Badan-
Badan Berkanun (Tatatertib dan Surcaj)

2000 [Akta 605]

Staf yang terlibat mana-mana
prosiding jenayah terhadapnya
Eerlu segera  memaklumkan
epada Ketua Jabatan.

Jawatankuasa Tatatertib akan
menimbang  laporan  prosiding

jenayah dan perakuan Ketua Jabatan. |

lika difikickan sesuai, Staf akan
ditahan  daripada  menjalankan
tugasnya.

Sebaik selesai pmsidin? jenayah
ke atas Staf, Ketua Jabafan perlu
mendapatkan daripada Pendaftar,
Timbalan Pendaftar atau Penolong
Kanan Pendaftar mahkamah:

}g{ Keputusan Mahkamah; dan
maklumat berhubung dengan

auanika ada]

INFO PEJABAT PUU BIL. 24/2023 (BIP)

Ketua Jabatan dapatkan laporan prosiding

i % daripada Pendaftar, Timbalan Pendaftar atau
ol Pennlnng Kanan Pendaftar mahkamah yang

mengandungi maklumat yang berikut:

( (a) pertuduhan terhadap Staf itu;

(b) jika staf itu telah ditangkap, tarikh dari waktu

nangkapannua;
}:.;]3 sama ada afau tidak Staf itu diikat jamin; dan
(d) apa-apa maklumat lain yang berkaitan.

Ketua Jabatan kemukakan kepada Pejabat
PUU selaku Urus Setia Jawatankuasa Tatatertib :

(a) Laporan prosiding jenayah; dan
(b) Perakuan Ketua Jabatan sama ada atau tidak |
Staf itu patut ditahan kerja.

Ketua Jabatan perlu kemukakan Keputusan
Mahkamah kepada Pejabat PUU selaku Urus
Setia Jawatankuasa Tatatertib untuk dibawa
ke Jawatankuasa Tatatertib selanjutnya.

KOLEKSI INFO PUU | 2023



BAHAGIAN PENASIHATAN DAN RUNDING CARA (BPRC)

4 KESALAHAN UTAMA
RASUAH DI BAWAH AKTA
SURUHANJAYA PENCEGAHAN
RASUAH 2009

(/) Meminta/menerima
rasuah.

(/) Memberi/menawar

rasuah.

/ Menggunakan
O jawatan/kedudukan untuk
suapan.

@ Membuat tuntutan
palsu.

INFO PEJABAT PUU
BIL 25/2023 (BPRC)
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BAHAGIAN INTEGRITI DAN PENTADBIRAN (BIP)

Kewajig

Peke i( an

PEKERJAAN LUAR

Seseorang pegawai boleh menjalankan mana-mana aktiviti pekerjaan luar dengan syarat
terlebih dahulu mendapat kebenaran bertulis daripada Ketua Jabatannya.

Pekerjaan luar yang dijalankan boleh sama ada:

« bagi faedahnya; atau

« bagi faedah saudara-maranya yang dekat; atau

« bagi faedah mana-mana badan tidak mencari keuntungan yang baginya dia menjadi
seorang pemegang jawatan.

Peraturan 4 (2), Bahagian Il, Jadual Kedua,
Akta Badan-Badan Berkanun (Tatatertib dan Surcaj) 2000

Kriteria pertimbangan untuk kelulusan menjalankan pekerjaan luar:

,ﬂ » Tldak dilakukan dalam waktu pejabat dan semasa pegawai itu dikehendaki
kan tugas r inya;

Tidak akan dengan apa-apa cara cara cenderung menjejaskan
kebergunaan peg; itu i badan berkanun; dan

Tidak akan dengan apa-apa cara cenderung bercanggah dengan
3 kepentlngan badan berkanun, atau menjadi tidak selaras dengan

1 pegawai itu sebagai seurangr gawai badan berkanun.

Peraturan 4 (3), Bahagian Il, Jadual Kedua,
Akta Badan-Badan Berkanun (Tatatertib dan Surcaj) 2000

PERISYTIHARAN HARTA

Apabila dilantik ke perkhidmatan sesuatu badan berkanun atau pada bila-bila masa

itu i yang dikehendaki oleh L seseorang staf hendaklah
menglsytlharkan secara bertulis kepada Jawatankuasa Tatatertib, melalui Ketua
Jabatannya, harta-harta sebagaimana berikut:

segala harta yang dipunyai olehnya; atau
segala harta yang dipunyai oleh oleh isteri atau suaminya; atau
segala harta yang dipunyai oleh anaknya; atau

segala harta yang dipegang oleh mana-mana orang bagi pihaknya atau bagi isteri atau
suaminya atau anaknya.

Seseorang pegawai yang tidak mempunyai apa-apa harta hendaklah membuat
perisytiharan secara bertulis yang menyatakan sedemikian.

Selepas sesuatu perisytiharan harta dibuat dan harta itu kemudiannya dilupuskan, maka
seseorang pegawai hendaklah dengan kadar segera, melalui Ketua Jabatannya,
mengisytiharkan pelup harta itu kepada Tatatertib.

Peraturan 9 (1), (2), (3) Bahagian II, Jadual Kedua,
Akta Badan-Badan Berkanun (Tatatertib dan Surcaj) 2000

Cara-cara memohon:
Perisytiharan Pekerjaan Luar
Permohonan pekerjaan luar boleh dilakukan dengan mengisi borang

permohonan peketjaan luar yang boleh didapati di laman web canselori

https://canselori.utem.edu.my/ms/muatturun-puu/integrity-guidelines-
and-forms.html

Perisytiharan Harta

Permohonan perisytiharan harta boleh dilakukan di Submodul Sistem
Isytihar Harta, Sistem Maklumat Sumber Manusia (SMSM)

Untuk pertanyaan lanjut:

Bahagian Integriti & Pentadbiran (BIP)

06 - 270 4570 - Muhamad Amirul | 06-270 4316 - Nabilah Hanani
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BAHAGIAN PENASIHATAN DAN RUNDING CARA (BPRC)

INFO PEJABAT PUU BIL.30/2023

PENALTI
LEWAT PENYETEMAN

SILA AMBIL MAKLUM!

1.Surat cara hendaklah disetemkan dalam tempoh 30 hari dari tarikh ianya
disempurnakan dalam Malaysia atau dalam tempoh 30 hari selepas ia
diterima dalam Malaysia sekiranya ia disempurnakan diluar Malaysia.

2.Sekiranya ia tidak disetemkan dalam tempoh yang ditetapkan, penalti yang
dikenakan berdasarkan tempoh kelewatan sepertiberikut;

RM25.00 ATAU 5% DARIDUTISETEM YANG TERKURANG YANG
MANA LEBIH TINGGIDALAM TEMPOH 3 BULAN SELEPAS TEMPOH
PENYETEMAN.

RM50.00 ATAU 10% DARIDUTISETEM YANG TERKURANG YANG
MANA LEBIH TINGGI SELEPAS 3 BULAN TETAPITIDAKLEWAT
DARIPADA 6 BULAN SELEPAS TEMPOH PENYETEMAN.

RM100.00 ATAU 20% DARI DUTI SETEM YANG TERKURANG
YANG MANA LEBIH TINGGI MELEBIHI 6 BULAN SELEPAS TEMPOH
PENYETEMAN.

TINDAKAN UNDANG-UNDANG BOLEH
DIKENAKAN KEPADA PIHAK YANG
TERLIBAT DALAM PENIPUAN ATAU
PEMALSUAN DUTISETEM

1 SUMBER MAKLUMAT:

Lembaga Hasil Dalam Negeri

PEJABAT PENASIHAT UNDANG-UNDANG UTEM ' ' puu_utem
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BAHAGIAN PENASIHATAN DAN RUNDING CARA (BPRC)

TAHUKAH

ANDA?

Anda boleh membuat permohonan
perisytiharan harta pada bila-bila
masa tanpa perlu menunggu 5
tahun sekiranya terdapat
pertambahan harta, pelupusan
harta atau kedua-duanya.

INFO PEJABAT PUU
BIL. 31/2023 (BPRC)

KOLEKSI INFO PUU | 2023



BAHAGIAN PENASIHATAN DAN RUNDING CARA (BPRC)

4 LANGKAH MUDAH
ISYTIHAR HARTA

LANGKAH 01
©% A DAFTAR MASUK KE PORTAL.
LANGKAH 02

IS| MRKLUMAT & MUAT NAIK
DOKUMEN

LANGKAH 03

— SEMAK MAKLUMAT
YANG DIISI

LANGKAH 04

A HANTAR

INFO PEJABAT PUU
BIL 32/2023 (BPRC)
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BAHAGIAN PENASIHATAN DAN RUNDING CARA (BPRC)

PROSES

s Staf masih dalam proses
mengisi permohonan atas talian.

HANTAR

« Staf telah mengisi permohonan
dan menghantar kepada Ketua
Jabatan untuk sokongan.

5 JENIS STATUS
PERISYTIHARAN
HARTA

LULUS/TIDAK LULUS

« Keputusan permohonan selepas
diputuskan oleh Mesyuarat JK
Tatatertib.

INFO PEJABAT PUU
BIL 33/2023 (BPRC)
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BAHAGIAN GUBALAN (BG)

o i (AKTA 506)
&,; tv‘; 11 Pastikan anda memilih taska/pusat

jagaan yang berdaftar dengan

Jabatan Kebajikan Masyarakat (JKM)

untuk anak-anak dan orang tua anda !!' = 5.

"Pusat Jagaan Berdaftar' adalah satu pusat jagaa
Akta 5006.

'en 5(1), Akta 306 memperuntukkan, tiada seorang pun boleh mengendalikan atau mengambil
jagaan yang tidak didaftarkan di bawah Akta ini. Mana-mana

<[y KOLEKSI INFO PUU | 2023




BAHAGIAN PENASIHATAN DAN RUNDING CARA (BPRC)

PANDUAN MUAT NAIK
DOKUMEN BAGI TUJUAN W
PERISYTIHARAN HARTA

RUMAH YG SEDANG DIBINA SAMA ADA DIBELI DARI

PEMAJU/DIBINA DI LOT TANAH INDIVIDU
e Salinan perjanjian jual beli.
e Maklumat harta yang dimasukkan di portal mesti sama
sepertimana di dalam perjanjian jual beli.

RUMAH YG TELAH SIAP DIBINA SAMA ADA DIBELI DARI

PEMAJU/DIBINA DI LOT TANAH INDIVIDU

e Salinan cukai pintu atau cukai tanah.
o Maklumat harta yang dimasukkan di portal mesti sama
sepertimana di dalam cukai pintu atau cukai tanah.

TANAH KOSONG

o Salinan cukai tanah.
e Maklumat tanah yang dimasukkan di portal mesti sama
sepertimana di dalam cukai tanah.

AKAUN SIMPANAN/SEMASA/SAHAM

e Salinan muka surat maklumat akaun dan jumlah terkini
simpanan/semasa/saham.

e Maklumat dan jumlah terkini yang dimasukkan di portal
mesti sama sepertimana maklumat di dalam akaun
simpanan/semasa/saham.

KENDERAAN (MOTORSIKAL, KERETA, VAN, LORI, DLL)

e Salinan geran kenderaan atau cover note insurans.

e Maklumat kenderaan yang dimasukkan di portal mesti
sama sepertimana maklumat di dalam geran kenderaan
atau cover note insurans.

Info Pejahat PUU
BIL 35/2023 (BPRC)
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BAHAGIAN PENASIHATAN DAN RUNDING CARA (BPRC)

Tahukah anda?

Anda boleh didakwa jika ‘ b
menyebarkan maklumat/berita I 4
palsu. Pastikan ianya dari
sumber yang sahih.

“6Gunakan media gosial dengan
berhemah"

INFO PEJABAT PU
BIL 36/2023 (BPR
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BAHAGIAN PENASIHATAN DAN RUNDING CARA (BPRC)

TAHUKAH
ANDA?

\
/ AN

Pegawai yang gagal menjalankan
pengawasan tatatertib ke atas
pegawai-pegawai bawahannya,

boleh dikenakan tindakan tatatertib.

INFO PEJABAT PUU
BIL 87/2023 (BPRC)
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BAHAGIAN GUAMAN DAN KAJIAN UNDANG-UNDANG (BGKU)

Statut, kaedah-kaedah dan peraturan-peraturan
adalah undang-undang subsidiari yang boleh dibuat
oleh Universiti di bawah Perlembagaan Universiti.

Statut dibuat oleh Canselor di bawah Seksyen 35
Perlembagaan Universiti bagi perkara-perkara yang
dinyatakan dalam seksyen 34 Perlembagaan
Universiti.

Kaedah-kaedah ©

o

Kaedah-kaedah boleh dibuat oleh Lembaga
Pengarah Universiti (LPU) di bawah seksyen 37
Perlembagaan Universiti bagi perkara-perkara yang
dinyatakan dalam seksyen 36 Perlembagaan

Peraturan-peraturan boleh dibuat oleh Lembaga,
Senat atau mana-mana Pihak Berkuasa Universiti
sepertimana diperuntukkan di bawah seksyen 38

Perlembagaan Universiti.




BAHAGIAN PENGURUSAN DAN PEMATUHAN KONTRAK (BPPK)

INFO PEJABAT PUU BIL.39/2023 (BPPK)

DUTI SETEM

Duti Setem adalah duti yang
dikenakan ke atas dokumen /
surat cara di bawah
Jadual Pertama, Akta Setem
1949 yang mempunyai kesan
perundangan, komersial atau

\ kewangan.

ﬂ PEJABAT PENASIHAT UNDANG-UNDANG UTEM

@ PUU_UTEM
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BAHAGIAN GUAMAN DAN KAJIAN UNDANG-UNDANG (BGKU)

Pindah milik tanah di Malaysia melibatkan
proses undang-undang. Berikut ringkasan
proses yang terlibat:

Libatkan peguam

1 Mulakan dengan melantik peguamcara bertauliah yang pakar
dalam urus niaga hartanah. Mereka akan membimbing anda
melalui proses dan memastikan semua keperluan undang-undang
dipenuhi.

Lakukan carian tanah

2 Lakukan carian tanah di Pejabat Tanah atau Pejabat Pendaftaran
Tanah untuk mengesahkan status tanah, menyemak sebarang
bebanan dan mendapatkan maklumat yang diperlukan,

3 Sediakan dokumen yang diperlukan

Dokumen yang diperlukan biasanya -

» Perjanjian Jual Beli: Perjanjian ini menggariskan terma dan
syarat pemindahan tanah antara pembeli dan penjual
M dum  Pindahmilik: Dok ini indahk
pemilikan sah daripada penjual kepada pembeli

« Dokumen persetujuan: Dalam kes tertentu, seperti
pemindahan tanah ip , persetujuan daripada pihak
berkuasa yang berkaitan mungkin diperlukan

« Dokumen sokongan lain: Ini mungkin termasuk bukti
pengenalan diri, dokumen hak milik tanah dan sijil lain yang
berkaitan.

Penilaian duti setem
4 Dapatkan penilaian duti setem daripada Lembaga Hasil Dalam
MNegeri. Bayar yuran duti setem berdasarkan nilai tanah dan
jumlah balasan yang dinyatakan dalam Perjanjian Jual Beli.

5 Perlaksanaan Perjanjian Jual Beli

Kedua-dua pembeli dan penjual hendaklah menandatangani
Perjanjian Jual Beli dengan kehadiran saksi. Peguam cara akan
r yelia p ini. Kebi: ya peguamcara juga akan
tandatangan sebagai saksi.

6 Memohon pindah milik di Pejabat Tanah

Serahkan Memorandum Pindahmilik yang lengkap, Perjanjian
Jual Beli yang dicop, dan dokumen lain yang diperlukan kepada
Pejabat Tanah atau Pejabat Pendaftaran Tanah di mana tanah itu
terletak.

7 Pembayaran yuran pindah milik dan lain-lain

Bayar yuran pindahmilik, yuran pendaftaran dan cukai yang
diperlukan di Pejabat Tanah atau Pejabat Pendaftaran Tanah

Pendaftaran pindah milik

8 Selepas pembayaran, permohonan diproses, Pejabat Tanah atau
Pejabat Pendaftaran Tanah akan mendaftarkan pemindahan hak
milik tanah, Setelah didaftarkan, pembeli menjadi pemilik sah
tanah tersebut.

"dalah penting untuk ambil perhatian bahawa proses pindah mil"’
t i

anah mungkin berbeza-beza bergantung pada negeri di Malaysi
dan keadaan khusus transaksi tersebut. Penglibatan peguam yang
mempunyai kepakaran dalam urus niaga tanah adalah penting
untuk memastikan p 1an kepada undang-undang dan
peraturan tempatan.

INFO PEJABAT PUU BIL. 42/2023 (BGKU)
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BAHAGIAN GUBALAN (BG)

APAKAH AKTA PERLINDUNGAN ﬁ/\
DATA PERIBADI 2010 ("APDP") /\LX

APDP telah diluluskan oleh Parlimen pada tahun 2010
untuk mengawal selia pemprosesan data peribadi individu

dalam transaksi komersial.

APA ITUDATA PERIBADI

Sebarang maklumat yang boleh digunakan secara langsung

atau tidak langsung untuk mengenal pasti individu (Subjek
data)

ANTARA MAKLUMAT MENGENAL DIRI

INDIVIDU :

1 NAMA PENUH
ALAMAT 2

3 NO. KAD PENGENALAN
NO. PASSPORT 5

S NO. TELEFON
TARIKH LAHIR &

7 ALAMAT E-MEL
GAMBAR 8

9 BUTIRAN AKAUN

BANK
DATA PERIBADI SENSITIF

f’ ) KESIHATAN,
KEADAAN FIZIKAL

EFEEE ATAUMENTAL
) SESEORANG INDIVIDU
KEPERCAYAAN AGAMA el
DAN KEPERCAYAAN %
LAIN YANG BERSIFAT B9
SEUMPAMANYA RN
.

4 B PENDAPAT POLITIK
PERLAKUAN APA-
APA KESALAHAN |
OLEH INDIVIDU VN
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BAHAGIAN GUAMAN DAN KAJIAN UNDANG-UNDANG (BGKU)

Wl

T}\P"'h Perbezaan Antara Sewa dan
BB Pajakan

Nampaknya, masih ramai yang masih keliru antara SEWA dan PAJAK. Masih ada yang
beranggapan kedua-duanya adalah sama. Sebenarnya, ia hampir sama tetapi tidak
serupa. Kedua-dua urusniaga ini ada termaktub di dalam Kanun Tanah Negara
('National Land Code'). Di bawah ini, disenaraikan perbezaan di antara SEWAAN dan

PAJAKAN.

Kaedah Sewaan diperuntukkan di bawah
Seksyen 223, Kanun Tanah Negara.

Tempoh sesuatu sewaan hanya boleh dibuat
untuk suatu tempoh maksimum selama 3
TAHUN sahaja

Sewaan tidak perlu didaftarkan di Pejabat
Tanah, memadai hanya menandatangani
Perjanjian Sewaan sahaja.

Perjanjian Sewaan boleh dibuat secara lisan
atau bertulis, namun dinasihatkan untuk
memasuki perjanjian bertulis bagi
mengelakkan sebarang pertikalan

Sewaan adalah lebih fleksibel dimana syarat
bayaran, kadar bayaran dan tujuan sewaan
lebih mudah diubah Bayaran sewaan dibuat

dari bulan ke bulan.

Kaedah Pajakan diperuntukkan di bawah
Seksyen 221, Kanun Tanah Negara.

Tempoh sesuatu pajakan adalah apabila ianya
MELEBIHI TEMPOH 3 TAHUN dan tempoh
maksimum bagi sesuatu pajakan adalah
selama 99 TAHUN.

Pajakan waijib didaftarkan di Pejabat Tanah
menggunakan Borang 15A. Jika selepas
menandatangani Perjanjian Pajakan, transaksi
ini tidak didaftarkan, maka pajakan itu tidak
sah dan tidak dilindungi di bawah undang-
undang.

Secara amnya, bayaran pajakan dibuat
adalah setiap tahun. Namun, boleh juga
dibuat bulan ke bulan. Oleh kerana tempoh
pajakan adalah lama dan ia didaftarkan di
Pejabat Tanah, tuan tanah tidak boleh
menaikkan kadar pajakan dan mengubah
syarat/tujuan pajakan dalam tempoh pajakan.

Jadi, selepas ini, ingat ye. jika tempohnya kurang atau tidak lebih 3
tahun, ia adalah sewaan. Jika, lebih dari 3 tahun, ia adalah pajakan.
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BAHAGIAN GUBALAN (BG)

JAUHI
RASUAH

Penerimaan atau pemberian suapan sebagai
dorongan untuk seseorang itu melakukan
atau tidak melakukan sesuatu perbuatan
yang berkaitan dengan tugas rasminya.

,l, “SUAPAN”

2,

3. Jawatan

8. Wang

Hukuman di bawah Seksyen 24, Akta SPRM 2009 :

Didenda tidak kurang daripada 5 kali ganda jumiah
atau nilai suapan yang menjadi hal perkara
kesalahan itu juka suapan itu dapat dinilai atau
berbentuk wang, atau RM10,000.00 mengikut
mana-mana yang lebih tinggi

DAN

Dipenjarakan selama tempoh tidak melebihi 20 tahun

INFO PEJABAT PUU |BIL.47/2023|BG
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BAHAGIAN PENGURUSAN DAN PEMATUHAN KONTRAK (BPPK)

29 Sept 2023

INFO PUU BIL. 48/2023 (BPPK)

HINDAR DARI MENYEBAR BERITA PALSU

L]

HINDARI
BERITA
PALSU

Jangan mudah terpedaya
dengan e-mel, mesej dan
maklumat yang diterima .

Siasat latar belakang
pengirim e-mel, mesej dan
maklumat atau penyebar
maklumat.

Siasat latar belakang
pengirim e-mel, mesej dan
maklumat atau penyebar
maklumat.

Jika tidak pasti, jangan
kongsi! semak maklumat
sahih di
https://sebenarnya.my

f PEJABAT PENASIHAT UNDANG-UNDANG UTEM

(YY) puu_utem

— Seksyen 233 Akta Komunikasi dan Multimedia (AKM)

1998

« ‘-ﬁﬂ»

-

CARA
MENGHINDARI
BERITA PALSU

¢ Sentiasa periksa kesahihan e-mel,
mesej dan maklumat tersebut.

¢ Pastikan e-mel, maklumat dan mesej
dari sumber yang dipercayai (seperti
pihak berkuasa atau individu yang ada
kredibiliti)
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BAHAGIAN GUBALAN (BG)

X X X X

X X X X

Y Individu yang membenarkan akaun bank

$ peribadi mereka digunakan orang lain

untuk transaksi kewangan tidak sah /
menyalahi undang-undang

PEMILIK AKAUN KELDAI
BOLEH DIDAKWA!

Antara undang-undang yang
dikuatkuasakan di Malaysia :

SEKSYEN 109 KANUN
KESEKSAAN

Menyubahati sesuatu
perkara

SEKSYEN 1208
KANUN KESEKSAAN

Pakat jahat jenayah

SEKSYEN 137 AKTA
PERKHIDMATAN
KEWANGAN

Larangan terima
deposit

SEKSYEN 411 KANUN
KESEKSAAN

Terima harta dengan
curang

SEKSYEN 424 KANUN
KESEKSAAN
Mengalih/sembunyik
an harta dengan
curangnya dengan
tipuan

SEKSYEN 420 KANUN
KESEKSAAN

Menipu dengan
curangnya
mendorong supaya
harta diserahkan

SEKSYEN 4(1) |
AMLARFPUA 2 2001

Kesalahan
penggubalan wang
haram

INFO PEJABAT PUU |BIL.49/BG

KOLEKSI INFO PUU | 2023



BAHAGIAN GUBALAN (BG)

JADILAH
PEMINJAM

Lesen syarikat Pemberi
Pinjam Wang dan Pemegang
Pajak Gadai di Malaysia
dikeluarkan oleh Bahagian

. Pemberi Pinjam Wang dan
Pemegang Pajak Gadai, KPKT

- Bukannya dikeluarkan oleh
- Bank Negara Malaysia

-Akta Pemberi Pinjam Wang 1951 [Akta 400];
-Peraturan-Peraturan Pemberi Pinjam Wang (Kawalan dan Pelesenan) 2003;

-Peraturan-Peraturan Pemberi Pinjam Wang (Pengkompaunan Kesalahan)
(Pindaan) 2003; dan

-Peraturan-peraturan Pemberi Pinjam Wang (Pengkompaunan Kesalahan)
Pindaan) 2018

-Akta Pemegang Pajak Gadai 1972 [Akta 81];

-Peraturan-Peraturan Pemegang Pajak Gadai (Kawalan dan Pelesenan)
2004; dan

-Peraturan-Peraturan Pemegang Pajak Gadai (Pengkompaunan Kesalahan)
2018.

INFO PEJABAT PUU|BIL.50/2023(BG)
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BAHAGIAN GUBALAN (BG)

PERLINDUNGAN DATA
PERIBADI (Akta 709)

PRINSIP
PERLINDUNGAN

7 Prinsip Perlindungan Data Peribadi
yang wajib dipatuhi di bawah seksyen
5(1) dalam Akta 709 (Akta Perlindungan
Data) ini demi menjaga keutuhan data
peribadi :-

1

e Pertama - Prinsip Am di mana seseorang
pengguna tidak dibenarkan memproses data
peribadi seseorang lain tanpa kebenarannya.
Pengertian proses di sini harus
dimengertikan sebagai mengendalikan data
melalui cara atau kaedah automatis atau
pengkomputeran atau apa-apa proses lain.

2

e Kedua - mesti mematuhi Prinsip Notis
dan Pilihan di mana makluman dan tujuan
awalan dimaklumkan kepada subjek data
berkenaan.

emmsmsEEEsEEEEEEERRERRE R R R R R R n ]

g

o Keempat - Prinsip Keselamatan -
apabila memproses data peribadi mana-
mana subjek, mengambil langkah supaya
data tersebut selamat, tidak diubahsuai,
disalahguna atau diberikan kepada
pihak-pihak yang tidak berkenaan.

» Ketiga - ialah Prinsip Penzahiran tujuan
data peribadi seseorang subjek itu demi
mengenal pasti maksud yang baginya
data peribadi itu hendak dizahirkan.

A RsEEEEEEsEEESEESEESEEESEESEEEEEEEE

B

S

* Kelima - Prinsip Penyimpanan: sesuatu
data peribadi itu tidak dibenarkan
disimpan di dalam sesuatu pemprosesan
lebih  daripada had masa vyang

6

e Keenam - Prinsip Integriti Data - setiap
data peribadi dipastikan supaya tepat,
lengkap, tidak mengelirukan dan terkini

TammummmmEsssEEssREsnnnsnn R nnnnnat

diperlukan. menepati maksud sesuatu data itu
disimpan dan diproses.
7
¢ Ketujuh - Prinsip Akses: seseorang
nomekiER Slae (il ehees kepaeh ekl ﬁ PEJABAT PENASIHAT UNDANG-UNDANG UTEM
peribadinya yang dipegang oleh
seseorang pengguna data dan juga boleh O'
membetulkan datanya itu supaya terkini. Puu—Utem

Dirujuk :
https://www.pdp.gov.my/jpdpv2/awam/prin
sip-perlindungan-data-peribadi/

ZZ88 KOLEKSI INFO PUU | 2023
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BAHAGIAN GUAMAN DAN KAJIAN UNDANG-UNDANG (BGKU)

KEPENTINGAN KLAUSA DALAM KONTRAK:
“MASA ADALAH
INTIPATI KONTRAK”

‘Time is of the essence’ atau ‘masa adalah
intipati kontrak’ adalah peruntukan penting
dalam kontrak yang menetapkan bahawa masa
adalah faktor penting dalam pelaksanaan
kontrak. Ini bermaksud bahawa jika pihak yang
terlibat gagal memenuhi kewajipan mereka
dalam tempoh yang ditetapkan, mereka boleh
dianggap melanggar kontrak.

KEPENTINGANNYA
KEPADA PIHAK-PIHAK:

Menggalakkan prestasi yang tepat pada
waktunya: Peruntukan ini membantu
memastikan bahawa semua pihak yang
‘> terlibat memahami kepentingan memenuhi
kewajipan mereka dalam tempoh yang
ditetapkan. Ini membantu menggalakkan
prestasiyang tepat pada waktunya dan
memastikan bahawa projek atau tugas
selesai dalam tempoh yang ditetapkan

Meningkatkan

kepercayaan:
Mengurangkan risiko: Peruntukan ini
Peruntukan ini membantu membantu
mengurangkan risiko meningkatkan
kelewatan dan kepercayaan antara
memastikan bahawa pihak-pihak yang terlibat
semua pihak yang terlibat dalam kontrak. Ini
memahami kepentingan membantu menunjukkan
memenuhi kewajipan bahawa semua pihak
mereka dalam tempoh yang terlibat serius
yang ditetapkan. Ini dalam melaksanakan
membantu kontrak dan memenuhi
mengurangkan risiko kewajipan mereka dalam
kelewatan dan tempoh yang ditetapkan

memastikan bahawa

projek atau tugas selesai /“ \

dalam tempoh yang
ditetapkan

N
O

INFO PEJABAT PUU | BIL.. 55/2023 (BGKU)
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BAHAGIAN PENASIHATAN DAN RUNDING CARA (BPRC)

PAS [ TIRAIN

Dalam apa jua surat cara yang
dimeterai

* Tarikh surat cara dimeterai
(tarikh mula dan tamat, jika berkenaan)

e Amaun dan maklumat-maklumat penting
yang perlu dimasukkan dalam sesuatu surat
cara

¢ Tandatangan
e Nama
e Jawatan penandatangan

* Mati setem
(bagi surat cara yang memerlukan
e mati setem)

47



BAHAGIAN PENASIHATAN DAN RUNDING CARA (BPRC)

KUASA LEMBAGA KUASA SENAT
PENGARAH

Seksyen 4, Perlembagaan P Seksyen 4, Perlembagaan

Universiti:- Universiti:-

memberikan ijazah kehormat "~ "¢ erma masuk pelaj‘j:\r dalam
atau luar Malaysia

memberikan
pinjaman/pendahuluan kepada
pekerja Universiti

—~~ memberikan ijazah, diploma, sijil
& kepujian akademik lain

memberikan pinjaman/bantuan menyediakan kursus pengajaran,
kewangan kepada pelajar mengadakan peperiksaan, dIl

menjalankan penyelidikan &
mengkomersilkan hasil &
dapatan penyelidikan

melantik & menaikkkan pangkat
pekerja Universiti N

INFO PEJABAT PUU
BIL 57/2023 (BPRC)
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BAHAGIAN PENASIHATAN DAN RUNDING CARA (BPRC)

PENGARAH

Seksyen 20, Perlembagaan Seksyen 22, Perlembagaan
Universiti:- - Universiti:-

badan membuat dasar &
mengawasi Universiti

7 I badan akademik Universiti

mengadakan perancangan menubuhkan Fakulti, Sekolah,
strategik Pusat, Akademi dan Institut
menggalakkan pengurusan yang bentuk dasar & kaedah
cekap & berkesan pengajaran, pembelajaran, dll

menentukan kelayakan bagi

membangunkan hubungan dengan —
masyarakat/sektor korporat 7~ N diterima rr;)aesr‘ugl;jciiaartam kursus

INFO PEJABAT PUU
BIL 58/2023 ( BPRC)
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BAHAGIAN PENGURUSAN DAN PEMATUHAN KONTRAK (BPPK)

INFO POV BIL.59/2023 (BPPK)
Ch

Kegan Raguah Dan Qalah Guna
Kuasa Dalam Organisasi

© f

P
@ REPUTASI MORAL

Reputasi dan imej syarikat akan Moral kakitangan akan merosot
terjejas. dan tiada semangat daya saing

yang sihat.

—0
N
STATUS SAHAM @

Status seseorang pekerja akan Kesan buruk pada nilai saham
dipandang hina.

syarikat.

— @
$ HUBUNGAN

Berlakukanya masalah

hubungan diplomatik bersama 9 PEJABAT PENASIHAT UNDANG-UNDANG UTEM
syarikat lain.

puu_utem

KOLEKSI INFO PUU | 2023




BAHAGIAN PENASIHATAN DAN RUNDING CARA (BPRC)

KUORUM ( Bahagian 1)

Kuorum adalah bilangan paling kecil
(anggota atau ahli) yang mesti hadir
bagi membolehkan mesyuarat
diadakan secara rasmi dan sah.

“NO QUORUM, NO MEETING”

v
&
v

INFO PEJABAT PUU
BIL 61/2028 (BPRC)
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BAHAGIAN PENASIHATAN DAN RUNDING CARA (BPRC)

KUORUM
(BAHAGIANII)

Mesyuarat tidak
sah.

Keputusan
mesyuarat
boleh dicabar.

Tindakan
undang-undang.

Boleh dikenakan
A 3 tindakan tatatertib. RGN

KOLEKSI INFO PUU | 2023




BAHAGIAN GUAMAN DAN KAJIAN UNDANG-UNDANG (BGKU)

INFO GUAMAN: MEMILIH PEGUAM

1.Pastikan peguam dan firma yang dipilih berdaftar di
Majlis Peguam. Lakukan carian di :

http://www.malaysianbar.org.my/find_a_lawyer.html

2. Dapatkan quotation/invois dari Firma tersebut dan dapatkan
penjelasan untuk setiap item (jika perlu).

3. Jika bersetuju untuk teruskan proses dengan firma
tersebut, boleh membuat pembayaran buka fail dan
penyerahan dokumen-dokumen yang berkaitan.
(Jumlah tertakluk kepada setiap firma)

INFO PEJABAT PUU BIL.63/2023 (BGKU)
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BAHAGIAN PENASIHATAN DAN RUNDING CARA (BPRC)

Q APA ITU PLAGIAT?

O O INFO PEJABAT PUU
BIL. 64/2023 (BPRC)

Perbuatan meniru atau
mengutip/mencedok hasil kerja
orang lain tanpa izin penulis

asal.

Kemudian menyiarkannya sebagai
ciptaan sendiri.

Kesan kepada staf

Boleh dikenakan tindakan tatatertib di bawah
Akta Badan-Badan Berkanun (Tatatertib &
Surcaj) 2000.

Kesan kepada pelajar

Boleh dikenakan tindakan tatatertib di bawah
Kaedah-Kaedah Universiti Teknikal Malaysia
Melaka (Tatatertib Pelajar-Pelajar) 2009.

KOLEKSI INFO PUU | 2023




BAHAGIAN PENASIHATAN DAN RUNDING CARA (BPRC)

DECLAR APA ITU AKUAN
—TioN ReROUMPANY
e — * Juga dikenali
—— e — sebagai Surat
—_— ARuan Berkanun.
== | hde
—_ 7 L\Berhanun 1960.

Lazimnya digunakan

dalam suatu
ermohonan tertentu

seperti permohonan
unptuh memasuRi
perkRhidmatan awam.

a gan’

ImPlikasi Perund

Sebarang Reterangan
palsu/tidak benaryang
dibuat di bawah surat
akuan berkanun boleh
dikenakan tindakan dan
huRuman di bawah
Kanun Keseksaan, jika
sabit Resalahan.

EEEEEEEEEEEREE
-~ |pto Pejabat PUU
. BIL 65/2023 (BPRC)

» | o
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BAHAGIAN PENASIHATAN DAN RUNDING CARA (BPRC)

CANSELOR

e Ketua Universiti.

* Pengerusi majlis
konvokesyen (apabila
menghadirinya).

Dilantik oleh Yang di-
Pertuan Agong.

Mempunyai kuasa
dan melaksanakan
kewajipan yang
diberikan atau
dikenakan ke atasnya
oleh Perlembagaan
Universiti, statut,
kaedah atau

INFO PEJABAT PUU peraturan.
BIL 67/2023 (BPRC)
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BAHAGIAN GUAMAN DAN KAJIAN UNDANG-UNDANG (BGKU)

INFO GUAMAN:
MAKSIM PERUNDANGAN

ust be followed

nts M

Makna Literal:
"Pacta sunt servanda" merupakan frasa Latin yang bermaksud "perjanjian
hendaklah dipatuhi" atau "kontrak harus dilaksanakan". Prinsip ini
menekankan pentingnya mematuhi perjanjian yang telah dibuat.

Penjelasan Ringkas:

Prinsip ini adalah asas utama dalam undang-undang kontrak dan hubungan
antarabangsa. la menggariskan bahawa apabila dua atau lebih pihak
membuat perjanjian yang sah, mereka wajib mematuhinya dan
melaksanakannya dengan penuh tanggungjawab.

INFO PEJABAT PUU BIL.88/2023 (BGKU)
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BAHAGIAN PENASIHATAN DAN RUNDING CARA (BPRC)

PRO-
CANSELOR

* Dilantik oleh
Canselor, atas nasihat
Menteri.

Pengerusi majlis
konvokesyen (apabila
diberi kuasa oleh
Canselor).

Menjalankan fungsi
, ‘ . di bawah
| A ‘ Perlembagaan
' Universiti, statut,
kaedah atau
peraturan jika
Canselor tidak
berupaya
menjalankan mana-
INFO PEJABAT PUU mana fungsinya.

BIL 69/2023 (BPRC)
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SEKALUNG
PENGHARGA

O Encik Mohd Nizam bin Pavel

O Datuk Azhar bin Mohamed

O Cik Siti Norashikin binti Mohd Yunus

OCik Nur Maizatull Hafyfa binti Ahmad Tajudin

O Puan Afiana binti Husin

Q Cik Ungku Nor Afiq binti Ungku Hassan

O Puan Nurfadhliyana binti Rosli

O Cik Nabilah Hanani binti Abu Bakar

Q Encik Muhamad Aidil Fahmi bin Adnan

O Puan Nadhia binti Gafar

O Encik Fadzly bin Nordin

O Encik Abdul Rahman bin Salleh

O Encik Muhamad Amirul bin Razali

O Encik Zaid bin Roslan
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Kedai Buku Dalam Talian : https://utembooks.utem.edu.my
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