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LEMBARAN TERMA YANG DIPERSETUJUI
AGREED TERM SHEET

	A: MAKLUMAT PUSAT TANGGUNGJAWAB / DETAILS OF PTJ



	NAMA PTj
PTJ’s name:

	:
	

	Penyelaras Dokumen/ 
Pegawai yang Bertanggungjawab
Document co-ordinator / Responsible Officer

	:
	
	Dekan/Ketua PTj
Dean / Head of Department


	Nama
Name

	:
	
	

	No. Tel Pejabat
Office Tel No.

	:
	
	

	No. Tel. Bimbit
Mobile No.

	:
	
	

	Emel
Email

	:
	
	

	Tandatangan & Cop 
Signature & Stamp 

	:
	
	

	Tarikh
Date

	:
	
	





	B. MAKLUMAT PIHAK KEDUA / DETAIL FOR THE OTHER PARTY



	Nama Agensi/ Syarikat/ Institusi/ Individu:
Name of Agency/Company/Institution/Individual:



	Jenis Agensi (IPTA/ IPTS/ Jabatan Kerajaan/ Syarikat/ Perbadanan/ Badan Berkanun/ Koperasi/ Pertubuhan)
Type of Agency (Public/Private University / Government Department / Company / Corporation / Statutory Bodies / Cooperative Society / Society

	

	No. kedudukan (Ranking) bagi IPTA /IPTS [lampirkan senarai kedudukan (ranking)]
Ranking for Public or Private Institution (attach the list of the rank)

	

	No. Pendaftaran Syarikat/ Kooperasi /Pertubuhan (sila kemukakan profil, sijil pendaftaran dan penyata kewangan syarikat)
Company / Cooperative Society / Society Registration No. (please attach the profile/registration certificate/ & company financial statement)

	







	Alamat berdaftar:
Registered address:

	
	Alamat perniagaan:
Business address:


	Nama untuk dihubungi:
Contact Person:

	
	

	Jawatan:
Designation:

	
	

	No. Telefon:
Phone No.:

	
	

	No. Faks:
Fax No.:

	

	Emel:
Email:

	

	Justifikasi mengadakan kolaborasi:
Justification for the collaboration:

	

	Nama Penandatangan: 
Signatory:

	

	Jawatan Penandatangan:
Designation:

	

	Nama Saksi Penandatangan:
Witness:

	

	Jawatan Saksi Penandatangan:
Designation:

	





















	C.  MAKLUMAT PIHAK KETIGA (JIKA ADA) / DETAILS FOR THIRD PARTY (IF ANY)



	Nama Agensi/Syarikat/Institusi/ Individu:
Name of Agency/Company/Institution/Individual:


	Jenis Agensi (IPTA/IPTS/Jabatan Kerajaan/ Syarikat/ Perbadanan/ Badan Berkanun/ Koperasi/ Pertubuhan 
Type of Agency (Public/Private University / Government Department / Company / Corporation / Statutory Bodies / Cooperative Society / Society

	

	No. kedudukan (Ranking) bagi IPTA /IPTS [sila lampirkan senarai kedudukan (ranking)]
Ranking for Public or Private Institution (please attach the list of the rank)

	

	No. Pendaftaran bagi Syarikat/ Kooperasi /Pertubuhan (kemukakan profil, sijil pendaftaran dan penyata kewangan syarikat)
Company / Cooperative Society / Society Registration No. (please attached the profile/registration certificate/ & company financial statement)
	

	Alamat berdaftar:
Registered address:

	
	Alamat Perniagaan:
Business Address:


	Nama untuk dihubungi:
Contact Person:

	
	

	Jawatan:
Designation:

	
	

	No. Telefon:
Phone No.:

	

	No. Faks:
Fax No.:

	

	Emel:
Email:

	

	Justifikasi mengadakan kolaborasi:
Justification for the collaboration:

	

	Nama penandatangan:
Signatory:

	

	Jawatan Penandatangan:
Designation:

	

	Nama Saksi Penandatangan:
Witness:

	

	Jawatan Saksi Penandatangan:
Designation:

	


** Sekiranya melebihi dua (2) pihak, sila kemukakan maklumat mengenainya dengan menggunakan lampiran tambahan
** For more than two (2) parties, please submit the details by using extra sheet 





	D.	BUTIRAN KOLABORASI / COLLABORATION DETAILS



	Jenis kolaborasi
Type of collaboration: 

	:
	Sila tandakan (/) pada yang berkenaan:
Please tick (/) where applicable:

	
	Surat niat (LoI) / Letter of intent 


	
	Surat Aku Janji (LoU) / Letter of Undertaking


	
	Surat Tanggung Rugi (Indemnity) / Letter of Indemnity


	
	Surat Penganugerahan (LoA) / Letter of Award


	
	Perjanjian Kerahsiaan (NDA) / Non-Disclosure Agreement


	
	Memorandum Persefahaman (MoU) / Memorandum of Understanding


	
	Memorandum Perjanjian (MoA) / Memorandum of Agreement


	
	Lain-Lain / Others






	*Objektif
*Objective
	:
	(a)
(b)
(c)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	*Bidang Tumpuan Kerjasama
*Area of Collaboration

	:
	(a)
(b)
(c)

	*Bagaimana mengenali organisasi luar
*How do you engage with the other party
	:


	


	*Wujudkah sesiapa dalam kalangan warga UTeM atau ahli keluarga yang sedang berkhidmat di organisasi luar
*Were there any members of UTeM or your family members currently working in the premise of the other party

	:
	









	*Nama Ketua
*Name of Leader

	:
	

	*Ahli Kumpulan (sila senaraikan semua ahli kumpulan)
*Group members (kindly list out all members)

	:
	(a)
(b)
(c)
(d)

	*Tanggungjawab UTeM (untuk MoA sahaja)
*Responsibility of UTeM (merely for MoA)


	:
	(a) 
(b)


	*Tanggungjawab 
organisasi luar yang berkenaan (untuk MoA sahaja)
*Responsibility of the other party (merely for MoA) 

	:
	(a) 
(b)


	*Tempoh kerjasama
*Duration

	
:
	
Dari __________________ hingga _________________
From __________________ to _________________


	*Kesan sekiranya skop/tanggungjawab tidak dilaksanakan
*Consequences of Default   

	:
	

	*Klausa Penamatan
*Termination Clause
 
	:
	

	*Hal Ehwal Kewangan (untuk MoA sahaja)
*Financial Arrangement (merely for MoA)




	:
	Bayaran oleh UTeM:
Payment by UTeM


Bayaran oleh pihak kedua/ ketiga:
Payment by the other party:


Tanggungjawab bayaran duti setem:
Sila tandakan () pada petak yang berkenaan
Duty Stamp:
Please tick (/) where applicable

	
	Dibayar oleh UTeM / borne by UTeM 

	
	Dibayar oleh pihak kedua / borne by the other party

	
	Dibayar oleh pihak ketiga / borne by third party

	
	Ditanggung bersama / equally borne

	
	




	Kos Majlis Menandatangani
Cost for Signing Ceremony

	:
	

	Tarikh Cadangan untuk menandatangani
Proposed date for signing


	:
	

	UNTUK DIISI OLEH PTj JIKA MELIBATKAN CADANGAN MEMPERBAHARUI ATAU MELANJUTKAN APA-APA DOKUMEN PERUNDANGAN
TO BE COMPLETED BY PTj FOR RENEWAL OR EXTENSION OF ANY LEGAL DOCUMENTS


	Aktiviti yang telah dijalankan 
Events conducted
	:
	(a)
(b)
(c)

	Justifikasi memperbaharui / melanjutkan
Justification for renewal / extension of

	:
	(a)
(b)
(c)



SILA AMBIL PERHATIAN sekiranya dokumen/maklumat yang dikemukakan tidak lengkap, urusetia Mesyuarat berhak untuk mengembalikan semula kepada PTj berkenaan untuk pindaan/pembetulan terlebih dahulu
PLEASE TAKE NOTE that any incomplete document / information will be returned to the PTj for prior amendment
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