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Sistem Isytihar Harta
Panduan Pengguna Aplikasi Komputer

1.0 PERMOHONAN PERISYTIHARAN HARTA

1.1 Kategori 01 - Pertama

(Permohonan bagi Kategori 01 — Pertama adalah untuk Staf yang BELUM PERNAH mengisytiharkan harta di UTeM.)

Berikut adalah langkah-langkah yang perlu diikuti bagi melengkapkan Permohonan Kategori 01 - Pertama.
UTeM -ohonan Isytihar Harta
Tarikh Status  Bil. Mesywarat  Catatan

Senarai Pengistiharan
05/01/2014LULUS (Sok) Bil.1/2014 X

UNIVERSITI TEKNIKAL MALAYSIA MELAKA
SELAMAT DATANG KE
SISTEM MAKLUMAT
SUMBER MANUSIA

Nama
Jawatan/Gred

NoStaf
No. Kp

PERTAMA ~

PERIBADI

ROC

PENILAIAN

SKT

PERGERAKAN STAF
CUTI BELAJAR
PERAKAM WAKTU
LATIHAN

CuUTL

TATATERTIB
KLINIK & RAWATAN
ISYTIHAR HARTA
Permohonan Isytihar Haria

TIADA PERUBAHAN 14/12/2016LULUS (Pelaksana) Bil.2/2017

02 - TAMBAHAN
02 - LUPUS

04 - TIADA PERUBAHAN

1. KIik pada “Permohonan Isytihar Harta”, skrin berikut akan dipaparkan.
2. KIlik pada butang Arrow bagi memilih Kategori 01 — Pertama.

3. Seterusnya klik pada butang “Tambah”
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Sistem Isytihar Harta

Panduan Pengguna Aplikasi Komputer

SELAMAT DATANG KE

SISTEM MAKLUMAT
SUMBER MANUSIA

PERIBADL

ROC

PENILAIAN
PERGERAKAN STAF
CUTI BELAJAR
PERAKAM WAXTU
LATIHAN

am

TATATERTIB
KLINIK & RAWATAN

(s}

E-KENDERAAN

FAIL

PECAH KONTRAX
PENGESAHAN MAJIKAN
E-MPK/ E-FM

&'Muat turun

(B Keenbsii ve Porta

Nama - NoStaf

Pendapatan / Tanggungan Staf & Pasangan

Pendapatan(RM) Nilai Tanggungan(RM)

Staf N [ I (ranggungan Staf)

Elsun - | 6-00E (Nilar potongan fuar Ship ga)i (Rumah/Kenderaan/Utiiti/DLL))

Suami / Isteri Makdums! Passrncsn [ 0.00] (Jumlah Tanggungan) \

Tankh Isytihar 13/13/2009 | \ 1 5

Senarai Harta Diisytiharkan

BlHate  lpemdk  [JemsPeolehan  M& llampen  Jfekh ]
A
v

Pastikan lampiran dokumen anda berada dalam format .pdf dan tidak melebihi 2 mb.

Nota :- Sila pastikan maklumat telah lengkap dan dok telsh dimuatnaik sebelum klik Butang Hantar. 6 \

TamsahHata | | Kembak
P N MEMUATNAIK DOKUMEN PA| ANGAN P!
Rumah Yang dibeli Daripada Pemaju/dibina di lot tanah individu dan masih dalam pembinaan. Sslinan perjanyan jual beli dan staf hendaklah memasukkan maklumat tanah same sepectimana di dalam
perjanjian jual beli yang dimuat nask de portal,
Rumah Yang dibeli Daripada Pemaju/dibina di lot tanah individu tetapi telah siap dibina dan diduduki. Salinan cukai pintu atau cukas tanah d: mana alamat rumah yang tertera pada kedua-dua dokumen
* tersebut hendakdah sama sepertimana maklumat yang desi di portal,
Tanah kosong. Salinan gersn tansh dan staf hendakish memasulckan makiumat tansh sama sepettimana maklumat tansh di dalam geran tanah yang dimuat nask di portal.
Akaun simpanan/semasa/saham. Sakinan muka surat maklumat skaun simpanan/semasa/saham dan salinan muka surat jumish terkini simpanan/semasa/saham. Pastikan jumish simpansn/semasa/saham yang
diisi di portal sama sepertimana
Jumiah simpanan/semasa/saham di dalam lampiran yang dimuat naik di portal,

~

w

~

Pejabat Penasihat Undang — Undang
4 Universiti Teknikal Malaysia Melaka (UTeM)



Sistem Isytihar Harta
Panduan Pengguna Aplikasi Komputer

4. Staf DIMESTIKAN melengkapkan terlebih dahulu Maklumat pasangan dengan mengisi maklumat nilai pendapatan

pasangan, bilangan anak dan nilai tanggungan bulanan pasangan kemudian baru klik pada butang “Simpan” seperti
rajah di bawah :-

% UTeM Maklumat Pasangan -

UNIVERSITI TEXNIKAL MALAYSIA MELAKA
SELAMAT DATANG KE

SISTEM MAKLUMAT 1) Nama Isteri / Suami tKad Pengenalan Baru/Lama/Passport ;
SUMBER MANUSIA : —— r
Pekerjaan I |Bilangan Anak [ 2
Nama Majikan o= s o ] |Tangqungan Bulanan [
Status Hubungan ﬁ-ﬁﬁm ] Pendapatan Gaji Bulanan fi_

[simpan | [ Kembai |
PERHATIAN : -
1. Mohon pihak Tuan/Puan memastikan "MAKLUMAT PASANGAN" diisi dengan lengkap seperti contoh di bawah, Kegagalan mengisi maklumat-maklumat berikut akan menyebabkan permohonan Tuan/Puan
berstatus “"TIDAK TERIMA” .:-

Pendapatan Gaji Bulanan  (10,000.00|
Bilangan Anak 5

Tanggungan Bulanan 550.00

5. Seterusnya barulah mengisi maklumat Nilai potongan luar slip gaji berkaitan Staf.
Maksud kepada Nilai potongan luar slip gaji adalah Jumlah Komitmen Bulanan Staf (Rumah / Kenderaan / Utiliti
/ Nafkah / DLL) . Sekiranya Staf tidak melengkapkan maklumat tersebut, sistem tidak membenarkan Staf untuk ke
proses seterusnya. Untuk makluman Staf , maklumat yang diisi di ruangan Nilai potongan luar slip gaji , ianya akan
terus tersimpan sebaik sahaja Staf klik butang “Tambah Harta”.

6. Apabila Staf klik sahaja butang “Tambah Harta”, skrin seterusnya adalah Borang Pengisytiharan harta yang akan
memaparkan pilihan butiran maklumat yang perlu dilengkapkan mengikut harta yang ingin diisytiharkan oleh Staf.
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Sistem Isytihar Harta
Panduan Pengguna Aplikasi Komputer

UNIVERSITI TEKNIKAL MALAYSIA MELAKA

SELAMAT DATANG KE
SISTEM MAKLUMAT
SUMBER MANUSIA

Borang I:‘liharan Harta
Jenis Ha

[0z - Tanah ~1 4_7
Jenis Perolehan 8 i [01 - Dibeli Secara Ansuran ~]
Pemilik Harta [01 - Sendiri v] -—

Perolehan Pada O — Contoh : 012015 (Bulan Januari Tahun 2015)
Nilai Perolehan / Simpanan (RM) -
Sumber Bayaran/Pendahuluan -—1]12

i
=

PERIBADI

ROC

PENILALAN

SKT

PERGERAKAN STAF
CUTI BELAJAR
PERAKAM WAKTU

LATIHAN

CuTI

TATATERTIB
KLINIK & RAWATAN

Butiran
~

1 Alamat Tanah [ VJ
2 Anggaran Nilai Semasa (RM) |
Punca Kewangan
1 Jumlah Pinjaman (RM) [

Institusi Pinjaman [ ]

Tempoh Bayaran Balik (Bulan) ]

2
3
4 Tarikh Ansuran Pertama
5

Jumlah Ansuran Bulanan (RM)

—— 4

Bayaran Pendahuluan (Sekiranya ada dan
Nyatakan Sumber) (RM)

= Nilai yang dimasukkan adalah berkaitan
dengan Sumber Bayaran/Pendahuluan

o

[ ] Format:(dd/mm/yyy) Contoh 02/03/2016

[ ] Hanya Nombor Sahaja Dibenarkan

13

[ Simpan |

147

7. Staf perlu memilih Jenis Harta yang hendak diisytiharkan. Berikut adalah pilihan Kategori Jenis Harta :-

b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
j)

00 — Tiada

01 — Tanah

02 — Rumah

03 — Kereta

04 — Motorsikal

05 — Bas

06 — Lori

07 — Simpanan

08 — Simpanan ( potongan gaji )
09 — Saham

Pejabat Penasihat Undang — Undang
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Sistem Isytihar Harta
Panduan Pengguna Aplikasi Komputer

8. Staf perlu memilih Jenis Perolehan bagi harta yang hendak diisytiharkan. Berikut adalah pilihan Kategori Jenis
Perolehan:-

a) 00-Tiada

b) 01— Dibeli secara ansuran
c) 02— Dibeli secara Tunai
d) 03 - Hadiah

e) 04 — Dipusakai

f) 05— Pemberian Kerajaan
g) 06 — Pemberian Keluarga
h) 08 — Pelaburan

i) 09— Simpanan Semasa

j) 99 - Lain-lain

9. Staf perlu memilih Pemilik Harta bagi harta yang hendak diisytiharkan . Berikut adalah pilihan Kategori Pemilik

Harta: -
a) 00-Tiada
b) 01 - Sendiri
c) 02— Suami
d) 03— Isteri

e) 04 — Suami dan Isteri
f) 99 - Lain-lain

10. Staf perlu mengisi maklumat di ruangan “Perolehan Pada” bagi harta berkaitan mengikut format iaitu Tarikh Bulan
Tahun — contoh 12052014. Untuk makluman Staf, maksud Perolehan Pada adalah tahun harta tersebut
diperolehi/dibeli/diterima.

11. Staf perlu mengisi maklumat di ruangan “Nilai Perolehan/Simpanan (RM)” bagi harta yang berkaitan. Untuk
makluman Staf, maksud Nilai Perolehan/Simpanan (RM) adalah nilai harta tersebut pada tahun yang
diperolehi/dibeli/diterima.

Pejabat Penasihat Undang — Undang
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Sistem Isytihar Harta

Panduan Pengguna Aplikasi Komputer

12. Staf perlu memilih Sumber Bayaran/Pendahuluan mengikut harta yang hendak diisytiharkan. Berikut adalah pilihan
Kategori Sumber Bayaran/Pendahuluan :-

a)
b)
c)
d)
e)
f)

Q)
h)

01 — Simpanan/ASB/Tabung Haji/KWSP
02 — Gaji

03 — Pinjaman Peribadi

04 — Hasil Jualan Kenderaan

05 — Hasil Jualan Rumah

06 — Hasil Jualan Tanah

07 — Sumber Hadiah/Dipusakai

08 — Tiada Sumber Bayaran/Pendahuluan

13. Apabila Staf selesai memilih, paparan butiran bagi harta yang berkaitan akan terpapar mengikut kategori pilihan yang
telah dipilih. Setiap butiran maklumat harta yang tertera hendaklah dilengkapkan dengan mengisi maklumat SAMA
sepertimana dalam dokumen yang akan dimuat naik di Lampiran.

14. Setelah lengkap diisi, Staf perlu klik pada butang “Simpan” untuk proses seterusnya.

Pejabat Penasihat Undang — Undang
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Sistem Isytihar Harta

Panduan Pengguna Aplikasi Komputer

SISTEM MAKIUMAY
SUMBER MANUSIA

PERAKAM WAKTU
LATTHAN

am

TATATERTIS
MLINIK & RAWATAN
15YTIMAR MAKTA

0

E-KENDERAAN

FAIL

PRCAN KONTRAK
PENGESAMAN MAIIKAN

$ Muat turun
Mot Turun Mangl
Baniquce
oginTerakhe:
08/10/2019 8:40:15
I"

LAMAT DATANG X

Nama E NoStaf - ‘

Pendapatan / Tanggungan Staf & Pasangan

Pendapatan(RM) Nilai Tanggungan(RM)
Suaf | I (725500900 Saf)
Elaun | B (10 potongan tuar Shp ga)l (Rumah/Kenderaan/UsitvoLL))
Suam / Tsten Mabha: Pasarase I (omlsh Tanggungan)
Tankh Isytihar 08/10/2019
Senaral Harta Diisytiharkan
BOHama T it JenisPeoléhan N Yokh
T ey Sendir Oibel Secara Ansuran 60000.00 - q 012015

157

Nota - Sila pastikan maklumat telah lengkap dan dok telah dimuatnaik sebetum klik Butang Hantae.
Pastikan lampiran dokumen anda berada dalam format .pdf dan tidak melebihi 2 mb.
16~ ===

PANDUAN MEMUATNALK DOXUMIN PADA RUANGAN LAMPIRAN

Rumsh Yang $beli Danpada Pemaju/ddng & ‘of tansh indradu dan mash daam pembinasn, Sakman perpargan Jual bel dan staf hendaldoh memasukkan makiumat tanab sama sepertimans di dalam perjanpan
jual beli yang dimuat nack & portal,

Rumah Yang @beli Danpada Pemaju/ddina & lot tanah indivdu tetag: telah siap dibina dan aduduio. Salnan ook pintu stau cukal tasah di mana alamat rumah yang tertera pada kedua-dua dokumen tersebut
hendakish sama sepertimana makiumat yang diis) 3 portal

Tonah kaseng, Salinan gernn tansh dan stal hendaidah memasukkan makiumat Lanah sama sepertmana maldumat tansh di dalam geran tansh yasg dimuat naik & portal,

Alcaur smpanan/semase/saham. Salnen muka surat makiumat akaeun ampansn/semasa;sabam dan sahnan muka sorat jumvah terond Senpanan/semass/saham, Pastikan penish umpanar/wemata/saham yarg
diisi d portal sama sepertmans

Jumvish simpanan/semasa’saham & Salam amspran yarg dmuat nak & portel.

-

"

w

-

PERMATIAN ; -
o Meboe pduk Tusa/Pusn memastikan "NILAT TANGGUNGAN (RM)" dosi dengan lengkap sepert contoh &/ bawah, Xegagalan mengis makiumat-makiumat berdut akan menyebabkan permohenan Tusn/Pusn

" berstatus “TIDAK TERIMA® :-
-(Ym.moon Staf)

(Milai Potongan Luar Shp Gag) - Tekan Buteng ‘Tambah Harta® Untuk Meopmpen
Maklumat I

(amiah Tanggungan)

T Mabonm mhak ToanOoen mamartibon "MAVI HMAT DACANCANY 4.0 dannsn amnben canam santah 4 basnk Vansnslem mannies mablomabomeblomet harbiod sbam manaahabbar namanhanen Tioan/Dien

Pejabat Penasihat Undang — Undang
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Sistem Isytihar Harta
Panduan Pengguna Aplikasi Komputer

15. Staf perlu memuat naik dokumen harta berkaitan dalam bentuk pdf di ruangan Lampiran. Berikut adalah maklumat

16.

17.

salinan dokumen yang perlu dimuat naik mengikut kategori harta seperti butiran di bawah :-

1) Rumah yang dibeli daripada Pemaju/dibina di lot tanah individu dan masih dalam pembinaan.
Salinan Perjanjian Jualbeli Rumah dan Staf hendaklah memasukkan maklumat sama sepertimana dalam Dokumen
yang dimuat naik di Lampiran.

2) Rumah yang dibeli daripada Pemaju/dibina di lot tanah individu tetapi telah siap dibina dan diduduki.
Salinan cukai pintu/cukai tanah bagi harta berkaitan dan Staf hendaklah memasukkan maklumat sama sepertimana
dalam Dokumen yang dimuat naik di Lampiran.

3) Tanah
Salinan Geran Tanah dan Staf hendaklah memasukkan maklumat sama sepertimana dalam Dokumen yang dimuat naik
di Lampiran.

4) Simpanan Akaun /Amanah Saham Berhad(ASB) /Tabung Haji
Salinan muka hadapan maklumat akaun dan Salinan Jumlah terkini simpanan/semasa/saham. Staf hendaklah
memasukkan maklumat jumlah simpanan/semasa/saham yang diisi adalah sama sepertimana dalam Dokumen yang
dimuat naik di Lampiran.

5) Kenderaan (Motorsikal/Kereta/Van/Lori)
Salinan Geran kenderaan / Covernote Insurans dan Staf hendaklah memasukkan maklumat kenderaan sama
sepertimana dalam Dokumen yang dimuat naik di Lampiran.

Sekiranya terdapat penambahan harta yang hendak diisytiharkan, Staf hanya perlu klik pada butang “Tambah
Harta” dan proses pengisian permohonan adalah SAMA ; sila rujuk semula proses pada langkah 6— langkah 14.

Sekiranya telah selesai membuat perisytiharan harta, barulah klik pada butang “Hantar” untuk proses semakan dan
sokongan oleh Ketua PTj.

Pejabat Penasihat Undang — Undang
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Sistem Isytihar Harta
Panduan Pengguna Aplikasi Komputer

1.2 Kategori 02 - Tambahan

Berikut adalah langkah-langkah yang perlu diikuti bagi melengkapkan Permohonan Kategori 02 — Tambahan.

< PEEamm—

UNIVERSITI TEXNIKAL MALAYSIA MELAKA
SELAMAT DATANG KE Nama : NoStaf
SISTEM MAKLUMAT 5
SUMBER MANUSIA Jawatan/Gred : No. Kp

Senarai Pengistiharan

PERTAMA 05/01/2014LULUS (Sok) Bil.1/2014

PERIBADI

ROC

PENILAIAN

SKT

PERGERAKAN STAF
CUTI BELAJAR
PERAKAM WAKTU
LATIHAN

CuTL

TATATERTIB
KLINIK & RAWATAN
ISYTIHAR HARTA
Permohonan Isytihar Harta

TIADA PERUBAHAN 14/12/2016 LULUS

2
e

02 - TAMBAHAN
03 - LUPUS
04 - TIADA PERUBAHAN

(Pelaksana) Bil.2/2017

& ~

1. KIik pada “Permohonan Isytihar Harta”, skrin berikut akan dipaparkan.
2. KIlik pada butang Arrow bagi memilih Kategori 02- Tambahan.

3. Seterusnya klik pada butang “Tambah”

11
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Sistem Isytihar Harta

Panduan Pengguna Aplikasi Komputer

SELAMAT DATANG KE

SISTEM MAKLUMAT
SUMBER MANUSIA

ROC

PENTLALAN
PERGERAXAN STAF
CUT] BELAJAR
PERAKAM WAKTU
LATIHAN

am

TATATERTIB
KLINIK & RAWATAN

D

E-KENDERAMN

FAIL

PECAH KONTRAX
PENGESAHAN MAJIKAN
E-MPK/ E-FM

A muat turun

([ eenbsii ve Porta

Nama NoStaf

Pendapatan / Tanggungan Staf & Pasangan

Pendapatan(RM) Nilai Tanggungan(RM)

Staf | [ T (ranggungan Staf)

Elsun - | 000 (Milai potongan fuar Shp ga)i (Rumah/Kenderaan/Utiliti/DLL))

Suami / Isteri ! P [ 0.00] (Jumiah Tanggungan) \

Tankh Isytihar 13/12/2009 | \ 1 5

Senarai Harta Diisytiharkan

BlHate  lpemdk  |JemsPeolehan M flampen  Jfkh ]
A
v

Pastikan lampiran dokumen anda berada dalam format .pdf dan tidak melebihi 2 mb.

Nota :- Sila pastikan maklumat telah lengkap dan dok telsh dimuatnaik sebelum klik Butang Hantar. 6 \

TamsahHana | | Kembal

P N MEMUATNAIK DOKUMEN PA| ANGAN LAMP

Rumah Yang dibeli Daripada Pemaju/dibina di lot tanah individu dan masih dalam pembinaan. Sslinan perjanyan jual beli dan staf hendakiah memasukkan maklumat tanah sama sepectimana d dalam
perjanjian jual beli yang dimuat nask de portal,

Rumah Yang dibeli Daripada Pemaju/dibina di lot tanah individu tetapi telah siap dibina dan diduduki. Salinan cukai pinty atau cukar tanah d: mana alamat rumah yang tertera pada kedua-dua dekumen
tersebut hendakiah sama sepertimana maklumat yang dis: di portal,

"~

w

Tanah kosong. Salinan geran tanah dan staf hendakish memasulckan makiumat tansh sama sepertimans maklumat tansh di dalam geran tanah yang dimust nak & portal.

Akaun simpanan/semasa/saham. Saknan muka surat makiumat skaun simpanan/semasa/saham dan salinan muka surat jumiah terkini simpanan/semasa/saham. Pastikan jumish simpansn/semasa/saham yang
disi di portal sama sepertimana

Jumiah simpanan/semasa/saham di dalam lampiran yang dimuat naik d« portal,

o

Pejabat Penasihat Undang — Undang
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Sistem Isytihar Harta
Panduan Pengguna Aplikasi Komputer

4. Staf DIMESTIKAN melengkapkan terlebih dahulu Maklumat pasangan dengan mengisi maklumat nilai pendapatan
pasangan, bilangan anak dan nilai tanggungan bulanan pasangan kemudian baru klik pada butang “Simpan” seperti
rajah di bawah :-

% UTeM Maklumat Pasangan -

UNIVERSITI TEXNIKAL MALAYSIA MELAKA
SELAMAT DATANG KE

SISTEM MAKLUMAT 1) Nama Isteri / Suami _—‘Kad Pengenalan Baru/Lama/Passport !
SUMBER MANUSIA 3 — r
Pekerjaan I 0 (siengenansk [ 2
Nama Majken ] Tanggungan Bulanan | —
Status Hubungan [Fipup ] Pendapatan Gaji Bulanan [ —

PERHATIAN : -
1. Mohon pihak Tuan/Puan memastikan "MAKLUMAT PASANGAN" diisi dengan lengkap seperti contoh di bawah, Kegagalan mengisi maklumat-maklumat berikut skan menyebabkan permohonan Tuan/Puan
berstatus "TIDAK TERIMA” .:-

Pendapatan Gaji Bulanan 10;000.?0!
Bilangan Anak 5

Tanggungan Bulanan 550.00

5. Seterusnya barulah mengisi maklumat Nilai potongan luar slip gaji berkaitan Staf.
Maksud kepada Nilai potongan luar slip gaji adalah Jumlah Komitmen Bulanan Staf (Rumah / Kenderaan / Utiliti
/ Nafkah / DLL). Sekiranya Staf tidak melengkapkan maklumat tersebut, sistem tidak membenarkan Staf untuk ke proses
seterusnya. Untuk makluman Staf , maklumat yang diisi di ruangan Nilai potongan luar slip gaji , ianya akan terus
tersimpan sebaik sahaja Staf klik butang “Tambah Harta”.

6. Apabila Staf klik sahaja butang “Tambah Harta”, skrin seterusnya adalah Borang Pengisytiharan harta yang akan
memaparkan pilihan butiran maklumat yang perlu dilengkapkan mengikut harta yang ingin diisytiharkan oleh Staf.

Pejabat Penasihat Undang — Undang
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Sistem Isytihar Harta
Panduan Pengguna Aplikasi Komputer

S » Borang isytiharan Harta
% UTeM Jenis Har [01 - Tanah ~1 4—7

UNIVERSTTI TEXNIKAL MALAYSIA MELAKA Jenis Perolehan 8 i [01 - Dibeli Secara Ansuran ]

g
L

SELAMAT DATANG KE
SISTEM MAKLUMAT Pemilik Harta [01 - Sendiri V] —

SONNCER MANUSIA, Perolehan Pada 1 O — Contoh : 012015 (Bulan Januari Tahun 2015)
Nilai Perolehan / Simpanan (RM) -—
Sumber Bayaran/Pendahuluan [01 - Simpanan/ASB/Tabung Hai KWSHEA B s 1 2
Butiran
PERIBADI
ROC 1 Alamat Tanah I C 1
PENILALAN
L 2 Anggaran Nilai Semasa (RM) i —|
PERGERAKAN STAF Punca Kewangan
PRI 1 Jumlah Pinjaman (RM) ]
PERAKAM WAKTU 2 Institusi Pinjaman [ ] 1 3
LATIHAN 3  Tempoh Bayaran Balik (Bulan) ]
cuTt 4  Tarikh Ansuran Pertama [ | Format:(dd/mm/yyy) Contoh 02/03/2016
TATATERTIB 5 Jumlah Ansuran Bulanan (RM) 3
KLINIK B RAWATAN Bayaran Pendahuluan (Sekiranya ada dan
6 lll);;';:}( f/;nsgu;?l‘:;?uigz adalah berkaitan |:I Hanya Nombor Sahaja Dibenarkan
dengan Sumber Bayaran/Pendahuluan

14/

7. Staf perlu memilih Jenis Harta yang hendak diisytiharkan. Berikut adalah pilihan Kategori Jenis Harta :-

a) 00— Tiada

b) 01 - Tanah

c) 02— Rumah

d) 03 - Kereta

e) 04 — Motorsikal

f) 05— Bas

g) 06— Lori

h) 07 — Simpanan

i) 08 — Simpanan ( potongan gaji )
j) 09 - Saham
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Panduan Pengguna Aplikasi Komputer

8. Staf perlu memilih Jenis Perolehan bagi harta yang hendak diisytiharkan. Berikut adalah pilihan Kategori Jenis

Perolehan:-
a) 00- Tiada
b) 01— Dibeli secara ansuran
c) 02— Dibeli secara Tunai
d) 03 - Hadiah
e) 04 — Dipusakai
f) 05— Pemberian Kerajaan
g) 06 — Pemberian Keluarga
h) 08 — Pelaburan
i) 09— Simpanan Semasa
J) 99— Lain-lain
9. Staf perlu memilih Pemilik Harta bagi harta yang hendak diisytiharkan . Berikut adalah pilihan Kategori Pemilik Harta:-
a) 00— Tiada
b) 01 - Sendiri
c) 02— Suami
d) 03— Isteri
e) 04 — Suami dan Isteri
f) 99 - Lain-lain

10. Staf perlu mengisi maklumat di ruangan “Perolehan Pada” bagi harta berkaitan mengikut format iaitu Tarikh Bulan
Tahun - contoh 12052014. Untuk makluman Staf, maksud Perolehan Pada adalah tahun harta tersebut
diperolehi/dibeli/diterima.

11. Staf perlu mengisi maklumat di ruangan “Nilai Perolehan/Simpanan (RM)” bagi harta yang berkaitan. Untuk makluman
Staf, maksud Nilai Perolehan/Simpanan (RM) adalah nilai harta tersebut pada tahun yang diperolehi/dibeli/diterima.

Pejabat Penasihat Undang — Undang
15 Universiti Teknikal Malaysia Melaka (UTeM)



Sistem Isytihar Harta
Panduan Pengguna Aplikasi Komputer

12. Staf perlu memilih Sumber Bayaran/Pendahuluan mengikut harta yang hendak diisytiharkan. Berikut adalah pilihan
Kategori Sumber Bayaran/Pendahuluan :-

a) 01— Simpanan/ASB/Tabung Haji/KWSP
b) 02 - Gaji

c) 03— Pinjaman Peribadi

d) 04 —Hasil Jualan Kenderaan

e) 05— Hasil Jualan Rumah

f) 06 — Hasil Jualan Tanah

g) 07 — Sumber Hadiah/Dipusakai

h) 08 — Tiada Sumber Bayaran/Pendahuluan

13. Apabila Staf selesai memilih, paparan butiran bagi harta yang berkaitan akan terpapar mengikut kategori pilihan yang telah
dipilih. Setiap butiran maklumat harta yang tertera hendaklah dilengkapkan dengan mengisi maklumat SAMA sepertimana
dalam dokumen yang akan dimuat naik di Lampiran.

14. Setelah lengkap diisi, Staf perlu klik pada butang “Simpan” untuk proses seterusnya.
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Nama 4 NoStaf - !

ATANG K¥

STEM MAKLUMAT Pendapatan / Tanggungan Staf & Pasangan
SUMBER MANUSIA W‘Mn") “““ 'm”“(m)
sl | B N (72o5500900 Saf)
Elaun | I (00 potcagan ksae Shp gayi (Rumahy/Kenderaan/UeibtyDLL))
Suam / Tsten Mabhmat Pasarase [ I (3umish Tanggungan)
Tankh Isytihar 08/10/2019
Senaral Harta Dilsytiharkan
BiHea T pemite (JensPecolehan M Yakh )
PERAKAM WAKTU 1 Ken Sendin Oibel Secara Ansuran 60000.00 - L 012015

/! ’
LATTHAN

o 1 5

TAYATERTIS

MLINIK & RAWATAN
15YTIHAR RARTA

Nota 1- Sila pastikan maklumat telah lengkap dan dok telah dimuatnaik sebetum Ik Butang Hantae.
Pastikan lamp dok anda berada dalam format .pdf dan tidak melebihi 2 mb.
16~ ==

, Rumash Yang &beli Danpada Pemaju/ddana & ‘ot tansh indradu dan mash da'am pembinaan. Seknan oerpargan Jual beli dan staf hendalkdoh memasukkan maklumat tanab sama sepertimans di dalam penjanpan
PRCAY KONTRAK * poal beli yang dimuat nack & portal,

PENGESAHAN MAIIKAN » Rumsh Yang dbeli Dangada Pemayu/ddina 4 lat tanah indindu tetag: telah sap dibina dan Sdudulo. Salnan coka pintu stau cukal tarah di mana alamat rumah yang tertera pads kedus-dus dokumen tersebut
= hendakish sama sepertimana makiumat yang disl di portal

v

i

Kemba |

EKENDERARN
FAIL

3. Tanah koseng. Sahinan geran tansh dan stal hendaidah memasuian makiumat tanah sama sepertmana makiumat tansh di dalam geran tans yasg dimuat naik & portal,

Alcaur smpanan/semasa/saham. Salnan muks surs? makiumat akaun ampansn/semase’sabam dan sahnan muks surat jurvah terons Sempanan/semass/saham. Pastikan pmish mpanar/temata/sabam yang
4. diisi & portal sama sepertmans

Jumvish simpanan/semasa‘saham & dalam lasspran yard dmuat nak & portel.

S O BERMATIAN ; -
oginTeraihe: o Meboo pouk Tusa/Puss memastikan "NILAI TANGGUNGAN (RM)" dasi dengan 'engkap sepert contoh &/ bawah, Xegagalan mengis makiumat-makiumat berdkut akan menyebabkan permohenan Tusn/Pusn
08/10/2019 8:40:15 " berstatus “TIDAK TERIMA® -

o [BHE (v2099ungen Sta)

(Mol Potongan Luar Sip Gag) - Tekan Butang Tambal Harts®™ Untuk Menympsn
Maklumat Iy

(amiah Tanggungan)

T Makos mhak Toan/Doem mamarsibon "MAVI HMAT DACANCANY 4ir dannsn amnbam canam santah 4 hawsk Kanunslem mannie mablomabomeblomet hambit sbam manahsbbas narmanhanen Toan/Dien
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15. Staf perlu memuat naik dokumen harta berkaitan dalam bentuk pdf di ruangan Lampiran. Berikut adalah maklumat salinan
dokumen yang perlu dimuatnaik mengikut kategori harta seperti butiran di bawah :-

1) Rumah yang dibeli daripada Pemaju/dibina di lot tanah individu dan masih dalam pembinaan.
Salinan Perjanjian Jualbeli Rumah dan Staf hendaklah memasukkan maklumat sama sepertimana dalam Dokumen
yang dimuat naik di Lampiran.

2) Rumah yang dibeli daripada Pemaju/dibina di lot tanah individu tetapi telah siap dibina dan diduduki.
Salinan cukai pintu/cukai tanah bagi harta berkaitan dan Staf hendaklah memasukkan maklumat sama sepertimana
dalam Dokumen yang dimuat naik di Lampiran.

3) Tanah
Salinan Geran Tanah dan Staf hendaklah memasukkan maklumat sama sepertimana dalam Dokumen yang dimuat naik
di Lampiran.

4) Simpanan Akaun /Amanah Saham Berhad(ASB) /Tabung Haji
Salinan muka hadapan maklumat akaun dan Salinan Penyata Jumlah terkini simpanan/semasa/saham. Staf
hendaklahmemasukkan maklumat jumlah simpanan/semasa/saham yang diisi adalah sama sepertimana dalam
Dokumen yang dimuat naik di Lampiran.

5) Kenderaan (Motorsikal/Kereta/Van/Lori)
Salinan Geran kenderaan / Covernote Insurans dan Staf hendaklah memasukkan maklumat kenderaan sama
sepertimana dalam Dokumen yang dimuat naik di Lampiran.

16. Sekiranya terdapat penambahan harta yang hendak diisytiharkan, Staf hanya perlu klik pada butang “Tambah Harta”
dan proses pengisian permohonan adalah SAMA ; sila rujuk semula proses pada langkah 6- langkah 14.

17. Sekiranya telah selesai membuat perisytiharan harta, barulah klik pada butang “Hantar” untuk proses semakan dan sokongan
Oleh Ketua PTj.
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1.3 Kategori 03 — Lupus

Berikut adalah langkah-langkah yang perlu diikuti bagi melengkapkan Permohonan Kategori 03 — Lupus.

Senarai Pengistiharan

UNIVERSITI TEXNIKAL MALAYSIA MELAKA
SELAMAT DATANG KE
SISTEM MAKLUMAT
SUMBER MANUSIA

NoStaf
No. Kp

Nama
Jawatan/Gred

PERTAMA 059/01/2014LULUS (Sok) Bil.1/2014

PERIBADI

ROC

PENILAIAN

SKT

PERGERAKAN STAF
CUTI BELAJAR
PERAKAM WAKTU
LATIHAN

CuTL 1
TATATERTIB

KLINIK & RAWATAN

ISYTIHAR HARTA
Permohonan Isytihar Harta

TIADA PERUBAHAN 14/12/2016LULUS

2
rd

02 - TAMBAHAN
03 - LUPUS
04 - TIADA PERUBAHAN

(Pelaksana) Bil.2/2017

& ~
o

1. KIik pada “Permohonan Isytihar Harta”, skrin berikut akan dipaparkan.
2. KIlik pada butang Arrow bagi memilih Kategori 03 — Lupus.

3. Seterusnya klik pada butang “Tambah”

19
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tane wsot "
Tarikh Mohon Lupus

SELAMAT DATANG KE

SISTEM MAKLUMAT

SUMBER MANUSIA Senarai Harta Yang Diistiharkan

PERIBADI
ROC
PENILAIAN
T v

12
'4

Hantar |

PERAKAM WAKTU Nili L1 Tarikh Pemilikan ]

LATIHAN Cara Pelupusan [sia pif [v] 7 * Tarikh Jual/Hadiah [ | Format:(dd/mm/yyy) Contoh 02/03/2016

PERGERAKAN STAF ‘ 1
T Jenis Harta [ | Pemilik Harta [ | 8

CUTL
R 6 ** Sila Tekan Butang Hantar Selepas Selesai Memuatnaik Lampiran untuk Proses Pengesahan { Simpan

KLINIK & RAWATAN

ISYTIHAR HARTA
Permohonan | Harla

Senarai Harta Yang Dilupuskan

1 Rumeh 9 HADIAH 03/07/2019 } @ f R

E-KENDERAAN v
FALL

PECAH KONTRAK 1 3 —* [ Kembali |
PENGESAHAN MATIKAN

EMPK/ E-PM

CPo
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4.

5.

10.

11.

12.

Senarai maklumat harta yang telah diisytiharkan terdahulu akan tertera di ruangan Senarai Harta Yang Diisytiharkan.

Staf perlu “Double click” pada harta yang hendak dilupuskan di ruangan paparan senarai harta yang diisytiharkan.

Setelah double click pada harta berkenaan , Staf perlu memilih Cara Pelupusan bagi harta tersebut mengikut jenis pilihan
kategori seperti berikut : -

a) 1- Jual
b) 2 - Hadiah
c) 3 - Lain- lain

Staf juga perlu mengisi di ruangan Tarikh Jual/Hadiah dengan mengikut format iaitu Tarikh/ Bulan / Tahun — contoh
31/12/2014

Setelah selesai mengisi maklumat tersebut, klik pada butang “Simpan” untuk menyimpan maklumat tersebut.

Maklumat harta yang telah dilupuskan akan tertera di ruangan ini, Senarai Harta yang dilupuskan.

Staf perlu memuat naik dokumen harta yang dilupuskan dalam bentuk pdf di ruangan Lampiran (sekiranya TIADA,
mohon abaikan tindakan ini). Berikut adalah maklumat salinan dokumen yang perlu dimuat naik mengikut kategori
harta seperti butiran di bawah:-

a) Kenderaan : Sebarang salinan dokumen berkaitan Proses Jualan kenderaan

b) Rumah/Tanah : Sebarang Salinan dokumen berkaitan Proses Jualan Rumah/Tanah

c)  Simpanan/Saham : Sebarang Salinan dokumen berkaitan Proses Penutupan Akaun Simpanan / Penjualan
Saham

Sekiranya staf tidak berhasrat untuk meneruskan pelupusan yang telah dibuat, sila klik pada butang “Hapus” bagi harta
berkenaan sahaja. **PERHATIAN : Proses ini hanya boleh dilakukan bagi permohonan berstatus “PROSES”
sahaja.

Setelah selesai melupuskan harta yang berkaitan, klik pada butang “Hantar” untuk proses semakan dan sokongan oleh
Ketua PTj.
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13. Klik pada butang “Kembali” untuk ke skrin SENARAI PERISYTIHARAN.

14. Untuk makluman staf, Butang “Hapus” yang berada di skrin seperti rajah di bawah adalah berfungsi bagi menghapuskan
rekod permohonan pelupusan di ruangan ini.

**PERHATIAN : Sebelum klik butang “HAPUS”, sila pastikan tiada sebarang rekod harta di ruangan Senarai Harta
yang dilupuskan (rujuk pada langkah no.9).Sekiranya terdapat maklumat harta di ruangan
tersebut, staf DIMESTIKAN Kklik terlebih dahulu butang “HAPUS” pada harta berkenaan (rujuk
pada langkah no.11) supaya maklumat harta tersebut kembali semula ke atas ke ruangan
senarai harta yang diisytiharkan (rujuk pada langkah no.4).

%A Permohonan Isytihar Harta . y |

R

UNIVERSITI TEXNIKAL MALAYSIA MELAKA

SELAMAT DATANG KE Nama NoStaf ]
SISTEM MAKLUMAT
SUMBER MANUSIA Jawatan/Gred No. Kp e
Senarai Pengistiharan
Tarikh  Staws  Bil.Mesywarat  Catatamn
: g
PERTAMA 09/01/2014 LULUS (Sok) Bil.1/2014 w A
A TIADA PERUBAHAN 14/12/2016 LULUS (Pelaksana) Bil.2/2017 f
ROC
PENILAIAN TAMBAHAN 15/03/2019 PROSES w | Kemaskin | Hapus |
SKT o M ——
s LUPUS 15/03/2019  LUPUS o [ Kemaskin| [ Hapus_|
CUTI BELAJAR )
PERAKAM WAKTU

an 14

TATATERTIB

KLINIK & RAWATAN

02 - TAMBAHAN v Tambah
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1.4

Kategori 04 — Tiada Perubahan
(PERHATIAN : Permohonan bagi kategori 04 - Tiada Perubahan hanya boleh dimohon sekiranya Staf tiada
Penambahan atau pelupusan harta dalam masa 5tahun sahaja)

Berikut adalah langkah-langkah yang perlu diikuti bagi melengkapkan Permohonan Kategori 04 — Tiada Perubahan.

UNIVERSITI TEKNIKAL MALAYSIA MELAKA
SELAMAT DATANG KE
SISTEM MAKLUMAT
SUMBER MANUSIA

KLINIK & RAWATAN
ISYTIHAR HARTA
Permohonan Isytihar Harta

UTeM = -ohonan Isytihar Harta

Nama : NoStaf =
Jawatan/Gred : No. Kp :

Senarai Pengistiharan
Tarikh Status = Bil.Mesyvarat 2 Catatan

PERTAMA 05/01/2014LULUS (Sok) Bil.1/2014 o -

TIADA PERUBAHAN 14/12/2016LULUS (Pelaksana) Bil.2/2017 ‘E{

1 2
< .

02 - TAMBAHAN [ Tambah 4—— 3
03 - LUPUS
04 - TIADA PERUBAHAN

1. KIik pada “Permohonan Isytihar Harta”, skrin berikut akan dipaparkan.

2. KIlik pada butang Arrow bagi memilih Kategori 04 — Tiada Perubahan.

3. Seterusnya klik pada butang “Tambah”.
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4
UNIVERST) TEKNIKAL MALAYSIA MELAXA Tarikh Mohon ¢

SELAMAT DATANG KE
SISTEM MAKLUMAT
SUMBER MANUSIA

Senarai Harta Yang Diistiharkan

1 Rumah Dibeli Secara Ansuran Suami
2 Kereta Dibeli Secara Ansuran Sendiri 4 A

v
PERGERAKAN STAF
au 3 O Dengan ini saya mengaku bahawa tiada perubahan ke atas pemilikan harta saya seperti yang telah diisytiharkan pada . Saya membuat pengakuan ini selaras dengan peruntukan Subperaturan 9(2), Bahagian
PERAKAM WAKTU 11, Jadual Kedua, Peraturan-Peraturan Tatatertib Badan-Badan Berkanun, AKta Badan-Badan Berkanun (Tatatertib dan Surcaj) 2000, Akta 605.
LATIHAN 3
[_ Simpan Kem_big

ISYTIHAR HARTA

CUTE e A . ..
TATATERTIB 5
KLINIK & RAWATAN

» Permohonan Isyfihar Harta

CPD
E-KENDERAAN
FAIL

PECAH KONTRAK

DENGECALAN MATIVAN

4. Staf perlu memastikan maklumat di senarai harta yang telah diisytiharkan ini, masih lagi dimiliki dan tiada sebarang
penambahan atau pelupusan harta sebelum ke proses seterusnya.

5. Staf hanya perlu “Tick” pada kotak berkenaan bagi mengesahkan bahawa harta —harta yang telah diisytiharkan masih
lagi dimiliki dan tiada sebarang penambahan atau pelupusan harta pada tahun semasa permohonan.

6. Seterusnya, klik pada butang “Simpan” dan permohonan akan terus dihantar ke Ketua PTj untuk proses semakan dan
sokongan.
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2.0

DAFTAR PENYOKONG PTJ (*UNTUK TINDAKAN PEGAWAI E-IH PTj SAHAJA)

**PERHATIAN : Pegawai e-IH PTj hendaklah sentiasa mengemaskini daftar nama staf di bawah seliaan Ketua PTj
terkini bagi melancarkan proses semakan dan sokongan oleh Ketua PT].

&
SENARAI STAF BAGI JABATAN / .n |

UNIVERSITI TEKNIKAL MALAYSIA MELAKA
SELAMAT DATANG KE
SISTEM MAKLUMAT Pejabat [canseLoRT v]
SUMBER MANUSIA
NoStaf Nama Staf Jawatan Pejabat Semasa
00008 FARIDAH BINTI H) MD AMIN PENGARAH CANSELORI
00029 JUNAIDAH BINTI BADAR JURUAUDIT KANAN CANSELORI A
00055 NURAIDA BINTI ISMAIL 3 SETIAUSAHA PEJABAT CANSELORI
PERIBADI 00173 ARDIANA BINTI HJ ABDUL LATIF SETIAUSAHA PEJABAT CANSELORI
ROC 00399 ZULKIFLI BIN MASKURI PENOLONG PEGAWAI SENIREKA CANSELORI
PENILAIAN 00463 SHAHRIN BIN SAHIB @ SAHIBUDDIN NAIB CANSELOR CANSELORI v
SKT 00564 AZHAR BIN MOHAMED PENASIHAT UNDANG-UNDANG CANSELORI
PERGERAKAN STAF
T AR Sila Pilih Penyokong (Ketua Jabatan)
PERAKAM WAKTU i Penyokong|Silz piin V] | simpan ‘— 4

LATIHAN

I Pilihan carian O senarai Penyokong (@) ‘—- 5

TATATERTIB Senarai Staf

Mencilir
KLINIK & RAWATAN ila pili

Carian [sila Pilin vl | Papar ‘
ISYTIHAR HARTA

Senarai Staf Mengikut PTj

B NoStaf Nama Staf Jawatan Penyokong |syfihar Harta

7 A
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1.

Pegawai e-1H PTj perlu klik pada skrin “Daftar Penyokong PTJ” bagi proses daftar staf di bawah nama Ketua PT]j
untuk melancarkan proses semakan dan sokongan Ketua PTj.

Pegawai e-1H PTj perlu klik pada butang Arrow bagi memilih nama “Pejabat”.

Apabila keluar senarai nama staf di bawah Pejabat, “Tick” pada kotak berkenaan untuk mendaftarkan nama staf yang
berkaitan sahaja

Di ruangan Pilihan Penyokong (Ketua Jabatan) , Pegawai e-1H PTj perlu klik pada butang Arrow pada ‘“Senarai
Penyokong” bagi memilih nama Ketua PTj.

Selepas memilih nama Ketua PTj, klik pada butang “Simpan” dan ianya akan auto daftar setiap nama staf yang telah di
‘Tick” tadi , di bawah seliaan nama Ketua PTj.

**PERHATIAN : Proses 6 — 8 adalah proses semakan carian untuk mengetahui samaada staf telah didaftarkan
atau tidak di bawah Ketua PTj yang terkini.

Untuk melihat semula senarai staf PTj samaada ianya telah didaftarkan atau tidak, sila “Tick” pada pilihan carian
samada kategori “Senarai Penyokong” atau “Senarai Staf”. Selepas kategori carian dipilih, Pegawai e-IH PTj perlu
mencari nama yang berkaitan kemudian klik pada butang “Papar”.

Senarai nama staf yang telah didaftarkan di bawah nama Ketua PTj berkaitan akan tertera di ruangan ini “Senarai Staf
Mengikut PTj”,

Sekiranya terdapat nama staf yang berwarna merah, mohon sahkan status penempatan staf tersebut (samaada
dipinjamkan atau telah dipindahkan), Pegawai e-1H PTj perlu memadamkan nama staf berkaitan di bawah nama Ketua
PTJ terdahulu barulah didaftarkan di bawah nama Ketua PTj yang terkini. Proses ini hendaklah sentiasa dikemaskini bagi
melancarkan proses semakan dan sokongan Ketua PTj.
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3.0 STATUSISYTIHAR HARTA (*UNTUK TINDAKAN PEGAWAI E-IH SAHAJA )

**PERHATIAN : Pegawai e-1H yang dilantik oleh Ketua PTj telah dipertanggungjawabkan untuk memastikan kesemua staf
di bawah PTj telah mengisytiharkan dan mengemaskini harta setiap Stahun sekali. Sekiranya masih terdapat staf yang belum
mengisytiharkan atau mengemaskini, tindakan tatatertib boleh dikenakan ke atas staf dan Pegawai e-1H.

s AT DATANG KE STATUS
SISTEM MAKLUMAT
SUMBER MANUSIA

PERIBADI

ROC

PENILAIAN
PERGERAKAN STAF
CUTI BELAJAR
PERAKAM WAXTU
LATIHAN

am

TATATERTIB
KLINIK & RAWATAN
ISYTIHAR HARTA

02610

10 02611
1 02616
12 7

E-KENDERAAN 13 02622

s 14 02625
PECAH KONTRAX
15 02603
16 02598
17 02578
18 02615
|8 Muat turun
19 02623
s 20 02607
oginTerakhir:
26/08/2019 11:22:48 21 02620
pM
22 02618
23 02621

Tidak Pernah Isytihar

UTeM STATUS ISYTIHAR HARTA STAF -

NORAFIZAH BINTI ABAS
RAHMATULLAH

HUNG YU CHING

HADYAN HAFIZH

ULKA CHANDINI PENDIT

IHWAN GHAZALL

SAMER ALI HUSSEIN AL-SHAMI
MUHAMAD AFZAMIMAN BIN ARIPIN
MOHD FAUZI BIN MAMAT
MUHAMMAD IMRAN QURESHI
NABIL HASAN SALEM AL-KUMAIM
KAMRAN LATIF

MUHAMMAD INAM ABBASI
SETYAMARTANA PARMAN
NORIZAH BINTI MOHAMAD

ABU HANIFAH BIN ABU SAMAH

FATEN DARATUL AIN BINTI BAHARIN
MOHAMMAD SYARIN BIN SAPUAN
MUHAMMAD AFIQ BIN AZIZ @ ABDUL AZIZ
MUHAMMAD ADLI BIN MD IS4

LUQMAN HAKIM BIN NOOR AZMI
NURUL MARDIEYAH BINTI CHE OMAR

RAHA BINTI ABDUL RAHIM
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PENSYARAH D545 FKE 8 .
PENYELARAS DS4s PEJ. TNC (ASA) ]
PENSYARAH KANAN DS51 FTKMP O
PENSYARAH KANAN Ds51 FTKMP (]
PENSYARAH KANAN Ds51 FTMK 4 / (]
PENSYARAH KANAN DS51 FTKMP 0
PENSYARAH KANAN DS51 1PTK 0
PENSYARAH KANAN DS51 1PTK O
PENSYARAH KANAN DsS51 FTKMP [:]
PENSYARAH KANAN 0S51 EPTT m|
PENSYARAH KANAN D51 FPTT 0
PENSYARAH KANAN Ds51 FTKMP 0
PENSYARAM KANAN DS51 FTKEE O
PENSYARAH KANAN Ds51 FTKMP 0
PROFESOR MADYA 0S54 FPTT O
N IEMERA 19 PE). PEMBANGUNAN 0
PEMBANTU TADBIR N19 PE). TNC (ABA) 0
PENOLONG PENDAFTAR N1 PEJ. TNC (P&I) 0
PENOLONG PENDAFTAR N4t PE), PENDAFTAR (]
PEGAWAI PENYELIDIK Qa1 CRIM 0
Eﬁ’ﬁi"&?}’ﬁ“w“ e s29 PUSAT ISLAM O
:ﬁrﬂfgwmwu HAL s28 PUSAT ISLAM (|
NAIB CANSELOR vus CANSELORI 0

27

Pejabat Penasihat Undang — Undang
Universiti Teknikal Malaysia Melaka (UTeM)



Sistem Isytihar Harta
Panduan Pengguna Aplikasi Komputer

1.

2.

Pegawai e-1H perlu klik pada “Status Isytihar Harta” dalam senarai menu, skrin berikut akan dipaparkan.

Klik pada butang Arrow untuk “Status” bagi memilih kategori yang berkaitan. Pegawai e-1H hanya perlu memilih bagi
Dua (2) status yang berkaitan sahaja iaitu : -

a) Tidak Pernah Isytihar
b) Tidak kemaskini 5tahun dan lebih

Apabila Pegawai e-1H klik pada status yang dipilih, semua senarai nama staf di bawah status yang berkaitan akan dipaparkan
di ruangan ini.

Seterusnya Pegawai e-1H perlu “Tick” pada kotak berkenaan untuk memilih staf yang berkaitan sahaja.
Setelah kesemua nama staf berkenaan di “Tick” , Pegawai e-1H hanya perlu klik pada butang “Email”.

Untuk makluman Pegawai e-1H, satu Peringatan/ Notification akan dihantar terus melalui emel kepada setiap nama staf
yang di “Tick” sahaja.
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Sistem Isytihar Harta
Panduan Pengguna Aplikasi Komputer

40 SOKONGAN ISYTIHAR HARTA (*UNTUK TINDAKAN KETUA PTJ SAHAJA )

e soimims  SOKONGAN KETUA PEJABAT / DEKAN (ISYTIHAR HARTA STAF) 2
"SESTIN MAKLUMAT / ——ie

SUMBER MANUSIA Nasma e Stal _
Jawdtan 3017 Pesabat/Fakulty CANSELORI
2017

3018

Senaral permohonas pengsybharan harta bag tahun W
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Nama: w Tarikh Mohon :
Kategori Isytibar:
Borarg Sermaboogn “ 6
Saya menyskong permohonan « e\ Tidek “
benkan Jasan

)

v
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1. Ketua PTj perlu klik pada “ Sokongan Isytihar Harta” dalam senarai menu, skrin berikut akan dipaparkan.
2. Maklumat Ketua PTj yang menyokong permohonan staf akan terpapar di skrin ini.
3. Ketua PTj perlu klik pada Tahun dan paparan senarai permohonan staf akan terpapar di ruangan ini . Bagi memastikan

semua permohonan staf disemak dan disokong , Ketua PTj perlu klik pada tahun bagi memilih tahun 2017,2018,2019 dan
seterusnya agar tiada permohonan staf yang tercicir dari semakan dan sokongan.
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Sistem Isytihar Harta
Panduan Pengguna Aplikasi Komputer

4. Ketua PTj perlu memastikan permohonan yang hendak disokong adalah staf di bawah seliaan Ketua PTj sahaja. Senarai
permohonan staf yang telah membuat perisytiharan harta akan dipaparkan di ruangan ini. Ketua PTj hanya perlu “Double
click” pada nama staf berkenaan untuk melihat maklumat permohonan pengisytiharan harta staf.

**PERHATIAN : Sekiranya permohonan tersebut bukan staf di bawah seliaan PTj, mohon maklumkan kepada
Pegawai e-IH PTj bagi mengemaskini dengan tindakan memadamkan nama staf tersebut dari senarai di bawah
seliaan nama Ketua PTj.

5. Nama dan maklumat borang permohonan staf akan terpapar di ruangan ini.

6. Ketua PTj perlu klik pada “Borang Pemohonan” untuk melihat borang pengisytiharan staf secara terperinci untuk semakan.

7. Setelah disemak, Ketua PT]j perlu klik pada butang “Ya” atau “Tidak” untuk menyokong atau tidak bagi permohonan
perisytiharan staf tersebut. Sekiranya terdapat ulasan, Ketua PTj boleh mengisi di ruangan tersebut.

8. KIlik pada butang “Simpan” untuk menyimpan sokongan perisytiharan harta.
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