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1.0 PERMOHONAN PERISYTIHARAN HARTA  
 

1.1 Kategori 01 -  Pertama  
          (Permohonan bagi Kategori 01 – Pertama adalah untuk Staf yang BELUM PERNAH mengisytiharkan harta di UTeM.) 

 

               Berikut adalah langkah-langkah yang perlu diikuti bagi melengkapkan Permohonan Kategori 01 - Pertama.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Klik pada “Permohonan Isytihar Harta”, skrin berikut akan dipaparkan. 

 

2. Klik pada butang Arrow bagi memilih Kategori 01 – Pertama.  

 

3. Seterusnya klik pada butang “Tambah” 
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4. Staf DIMESTIKAN melengkapkan terlebih dahulu Maklumat pasangan dengan mengisi maklumat nilai pendapatan 

pasangan, bilangan anak dan nilai tanggungan bulanan pasangan kemudian baru klik pada butang “Simpan” seperti 

rajah di bawah :- 

 

 
 

5. Seterusnya barulah mengisi maklumat Nilai potongan luar slip gaji berkaitan Staf.  

Maksud kepada Nilai potongan luar slip gaji adalah Jumlah Komitmen Bulanan Staf (Rumah / Kenderaan / Utiliti 

/ Nafkah / DLL) . Sekiranya Staf tidak melengkapkan maklumat tersebut, sistem tidak membenarkan Staf untuk ke 

proses seterusnya. Untuk makluman Staf , maklumat yang diisi di ruangan Nilai potongan luar slip gaji , ianya akan 

terus tersimpan sebaik sahaja Staf klik butang “Tambah Harta”.   

 

6. Apabila Staf klik sahaja butang “Tambah Harta”, skrin seterusnya adalah Borang Pengisytiharan harta yang akan 

memaparkan pilihan butiran maklumat yang perlu dilengkapkan mengikut harta yang ingin diisytiharkan oleh Staf. 
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7. Staf perlu memilih Jenis Harta yang hendak diisytiharkan. Berikut adalah pilihan Kategori Jenis Harta :- 

 

a) 00 – Tiada  

b) 01 – Tanah  

c) 02 – Rumah  

d) 03 – Kereta 

e) 04 – Motorsikal  

f) 05 –  Bas  

g) 06 –  Lori 

h) 07 – Simpanan  

i) 08 – Simpanan ( potongan gaji )  

j) 09 – Saham  
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8. Staf perlu memilih Jenis Perolehan bagi harta yang hendak diisytiharkan. Berikut adalah pilihan Kategori Jenis 

Perolehan:-  

 

a) 00 – Tiada 

b) 01 – Dibeli secara ansuran  

c) 02 – Dibeli secara Tunai  

d) 03 – Hadiah  

e) 04 –  Dipusakai  

f) 05 – Pemberian Kerajaan  

g) 06 – Pemberian Keluarga  

h) 08 – Pelaburan  

i) 09 – Simpanan Semasa 

j) 99 – Lain-lain  

 

9. Staf perlu memilih Pemilik Harta bagi harta yang hendak diisytiharkan . Berikut adalah pilihan Kategori Pemilik 

Harta: - 

  

a) 00 – Tiada    

b) 01 – Sendiri  

c) 02 – Suami  

d) 03 – Isteri  

e) 04 – Suami dan Isteri  

f) 99 – Lain-lain  

 

10. Staf perlu mengisi maklumat di ruangan “Perolehan Pada” bagi harta berkaitan mengikut format iaitu Tarikh Bulan 

Tahun – contoh 12052014. Untuk makluman Staf, maksud Perolehan Pada adalah tahun harta tersebut 

diperolehi/dibeli/diterima.  

 

11. Staf perlu mengisi maklumat di ruangan “Nilai Perolehan/Simpanan (RM)” bagi harta yang berkaitan. Untuk 

makluman Staf, maksud Nilai Perolehan/Simpanan (RM) adalah nilai harta tersebut pada tahun yang 

diperolehi/dibeli/diterima.  
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12. Staf perlu memilih Sumber Bayaran/Pendahuluan mengikut harta yang hendak diisytiharkan. Berikut adalah pilihan 

Kategori Sumber Bayaran/Pendahuluan :- 

 

a) 01 – Simpanan/ASB/Tabung Haji/KWSP 

b) 02 – Gaji 

c) 03 – Pinjaman Peribadi 

d) 04 – Hasil Jualan Kenderaan 

e) 05 – Hasil Jualan Rumah 

f) 06 – Hasil Jualan Tanah 

g) 07 – Sumber Hadiah/Dipusakai 

h) 08 – Tiada Sumber Bayaran/Pendahuluan 

 

13. Apabila Staf selesai memilih, paparan butiran bagi harta yang berkaitan akan terpapar mengikut kategori pilihan yang 

telah dipilih. Setiap butiran maklumat harta yang tertera hendaklah dilengkapkan dengan mengisi maklumat SAMA 

sepertimana dalam  dokumen yang akan dimuat naik di Lampiran. 

 

14. Setelah lengkap diisi, Staf perlu klik pada butang “Simpan” untuk proses seterusnya.  
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15. Staf perlu memuat naik dokumen harta berkaitan dalam bentuk pdf di ruangan Lampiran.  Berikut adalah maklumat 

salinan dokumen yang perlu dimuat naik mengikut kategori harta seperti butiran di bawah :-  

 

1)  Rumah yang dibeli daripada Pemaju/dibina di lot tanah individu dan masih dalam pembinaan.  

    Salinan Perjanjian Jualbeli Rumah dan Staf hendaklah memasukkan maklumat sama sepertimana dalam Dokumen   

    yang dimuat naik di Lampiran. 

 

2)  Rumah yang dibeli daripada Pemaju/dibina di lot tanah individu tetapi telah siap dibina dan diduduki.  

    Salinan cukai pintu/cukai tanah bagi harta berkaitan dan Staf hendaklah memasukkan maklumat sama sepertimana  

   dalam Dokumen yang dimuat naik di Lampiran. 

 

3)  Tanah  

    Salinan Geran Tanah dan Staf hendaklah memasukkan maklumat sama sepertimana dalam Dokumen yang dimuat naik  

    di Lampiran. 

 

4)  Simpanan Akaun /Amanah Saham Berhad(ASB) /Tabung Haji  

    Salinan muka hadapan maklumat akaun dan Salinan Jumlah terkini simpanan/semasa/saham. Staf hendaklah  

    memasukkan maklumat jumlah simpanan/semasa/saham yang diisi adalah sama sepertimana dalam Dokumen yang  

    dimuat naik di Lampiran. 

 

5)  Kenderaan (Motorsikal/Kereta/Van/Lori)  

    Salinan Geran kenderaan / Covernote Insurans dan Staf hendaklah memasukkan maklumat kenderaan sama  

    sepertimana dalam Dokumen yang dimuat naik di Lampiran.  

 

16. Sekiranya terdapat penambahan harta yang hendak diisytiharkan, Staf hanya perlu klik pada butang “Tambah 

Harta” dan proses pengisian permohonan adalah SAMA ; sila rujuk semula proses pada langkah 6– langkah 14. 

 

17. Sekiranya telah selesai membuat perisytiharan harta, barulah klik pada butang “Hantar” untuk proses semakan dan 

sokongan oleh Ketua PTj. 
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1.2 Kategori 02  -  Tambahan 
 

Berikut adalah langkah-langkah yang perlu diikuti bagi melengkapkan Permohonan Kategori 02 – Tambahan. 

 

 
 

1. Klik pada “Permohonan Isytihar Harta”, skrin berikut akan dipaparkan. 

 

2. Klik pada butang Arrow bagi memilih Kategori 02- Tambahan.  

 

3. Seterusnya klik pada butang “Tambah” 
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4. Staf DIMESTIKAN melengkapkan terlebih dahulu Maklumat pasangan dengan mengisi maklumat nilai pendapatan 

pasangan, bilangan anak dan nilai tanggungan bulanan pasangan kemudian baru klik pada butang “Simpan” seperti 

rajah di bawah :- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Seterusnya barulah mengisi maklumat Nilai potongan luar slip gaji berkaitan Staf.  

Maksud kepada Nilai potongan luar slip gaji  adalah Jumlah Komitmen Bulanan Staf (Rumah / Kenderaan / Utiliti 

/ Nafkah / DLL). Sekiranya Staf tidak melengkapkan maklumat tersebut, sistem tidak membenarkan Staf untuk ke proses 

seterusnya. Untuk makluman Staf , maklumat yang diisi di ruangan Nilai potongan luar slip gaji , ianya akan terus 

tersimpan sebaik sahaja Staf klik butang “Tambah Harta”.   

 

6. Apabila Staf klik sahaja butang “Tambah Harta”, skrin seterusnya adalah Borang Pengisytiharan harta yang akan 

memaparkan   pilihan butiran maklumat yang perlu dilengkapkan mengikut harta yang ingin diisytiharkan oleh Staf. 
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7. Staf perlu memilih Jenis Harta yang hendak diisytiharkan. Berikut adalah pilihan Kategori Jenis Harta :- 

 

a) 00 – Tiada  

b) 01 – Tanah  

c) 02 – Rumah  

d) 03 – Kereta 

e) 04 – Motorsikal  

f) 05 –  Bas  

g) 06 –  Lori 

h) 07 – Simpanan  

i) 08 – Simpanan ( potongan gaji )  

j) 09 – Saham  
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8. Staf perlu memilih Jenis Perolehan bagi harta yang hendak diisytiharkan. Berikut adalah pilihan Kategori Jenis 

Perolehan:-  

 

a) 00 –  Tiada 

b) 01 – Dibeli secara ansuran  

c) 02 – Dibeli secara Tunai  

d) 03 – Hadiah  

e) 04 –  Dipusakai  

f) 05 – Pemberian Kerajaan  

g) 06 – Pemberian Keluarga  

h) 08 – Pelaburan  

i) 09 – Simpanan Semasa 

j) 99 –  Lain-lain  

 

9. Staf perlu memilih Pemilik Harta bagi harta yang hendak diisytiharkan . Berikut adalah pilihan Kategori Pemilik Harta:- 

  

a) 00 – Tiada  

b) 01 – Sendiri  

c) 02 – Suami  

d) 03 – Isteri  

e) 04 – Suami dan Isteri  

f) 99 – Lain-lain  

 

10. Staf perlu mengisi maklumat di ruangan “Perolehan Pada” bagi harta berkaitan mengikut format iaitu Tarikh Bulan 

Tahun – contoh 12052014. Untuk makluman Staf, maksud Perolehan Pada adalah tahun harta tersebut 

diperolehi/dibeli/diterima.  

 

11. Staf perlu mengisi maklumat di ruangan “Nilai Perolehan/Simpanan (RM)” bagi harta yang berkaitan. Untuk makluman 

Staf, maksud Nilai Perolehan/Simpanan (RM) adalah nilai harta tersebut pada tahun yang diperolehi/dibeli/diterima.  
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12. Staf perlu memilih Sumber Bayaran/Pendahuluan mengikut harta yang hendak diisytiharkan. Berikut adalah pilihan 

Kategori Sumber Bayaran/Pendahuluan :- 

 

a) 01 – Simpanan/ASB/Tabung Haji/KWSP 

b) 02 – Gaji 

c) 03 – Pinjaman Peribadi 

d) 04 – Hasil Jualan Kenderaan 

e) 05 – Hasil Jualan Rumah 

f) 06 – Hasil Jualan Tanah 

g) 07 – Sumber Hadiah/Dipusakai 

h) 08 – Tiada Sumber Bayaran/Pendahuluan 

 

13. Apabila Staf selesai memilih, paparan butiran bagi harta yang berkaitan akan terpapar mengikut kategori pilihan yang telah 

dipilih. Setiap butiran maklumat harta yang tertera hendaklah dilengkapkan dengan mengisi maklumat SAMA sepertimana 

dalam dokumen yang akan dimuat naik di Lampiran.  

 

14. Setelah lengkap diisi, Staf perlu klik pada butang “Simpan” untuk proses seterusnya. 
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15. Staf perlu memuat naik dokumen harta berkaitan dalam bentuk pdf di ruangan Lampiran. Berikut adalah maklumat salinan 

dokumen yang perlu dimuatnaik mengikut kategori harta seperti butiran di bawah :-  

 

1) Rumah yang dibeli daripada Pemaju/dibina di lot tanah individu dan masih dalam pembinaan.  
Salinan Perjanjian Jualbeli Rumah dan Staf hendaklah memasukkan maklumat sama sepertimana dalam Dokumen 

yang dimuat naik di Lampiran. 

 

2)  Rumah yang dibeli daripada Pemaju/dibina di lot tanah individu tetapi telah siap dibina dan diduduki.  
    Salinan cukai pintu/cukai tanah bagi harta berkaitan dan Staf hendaklah memasukkan maklumat sama sepertimana 

    dalam Dokumen yang dimuat naik di Lampiran. 

 

3)  Tanah  

    Salinan Geran Tanah dan Staf hendaklah memasukkan maklumat sama sepertimana dalam Dokumen yang dimuat naik  

    di Lampiran. 

 

4)  Simpanan Akaun /Amanah Saham Berhad(ASB) /Tabung Haji  

    Salinan muka hadapan maklumat akaun dan Salinan Penyata Jumlah terkini simpanan/semasa/saham. Staf  

    hendaklahmemasukkan maklumat jumlah simpanan/semasa/saham yang diisi adalah sama sepertimana dalam  

    Dokumen yang dimuat naik  di Lampiran. 

 

5)  Kenderaan (Motorsikal/Kereta/Van/Lori)  

    Salinan Geran kenderaan / Covernote Insurans dan Staf hendaklah memasukkan maklumat kenderaan sama  

    sepertimana dalam Dokumen yang dimuat naik di Lampiran.  

 

16. Sekiranya terdapat penambahan harta yang hendak diisytiharkan, Staf hanya perlu klik pada butang “Tambah Harta”  

     dan proses pengisian permohonan adalah SAMA ; sila rujuk semula proses pada langkah 6– langkah 14. 

 

17. Sekiranya telah selesai membuat perisytiharan harta, barulah klik pada butang “Hantar” untuk proses semakan dan sokongan  

      Oleh Ketua PTj. 
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1.3 Kategori 03 – Lupus  
 

Berikut adalah langkah-langkah yang perlu diikuti bagi melengkapkan Permohonan Kategori 03 – Lupus. 

 

 
 

1. Klik pada “Permohonan Isytihar Harta”, skrin berikut akan dipaparkan. 

 

2. Klik pada butang Arrow bagi memilih Kategori 03 – Lupus.  

 

3. Seterusnya klik pada butang “Tambah” 
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4. Senarai maklumat harta yang telah diisytiharkan terdahulu akan tertera di ruangan Senarai Harta Yang Diisytiharkan.    

 

5. Staf perlu “Double click” pada harta yang hendak dilupuskan di ruangan paparan senarai harta yang diisytiharkan. 

 

6. Setelah double click pada harta berkenaan , Staf perlu memilih Cara Pelupusan bagi harta tersebut mengikut jenis pilihan 

kategori seperti berikut : -  

 

a) 1 -  Jual  

b) 2 -  Hadiah  

c) 3 -  Lain- lain  

 

7. Staf juga perlu mengisi di ruangan Tarikh Jual/Hadiah dengan mengikut format iaitu Tarikh/ Bulan / Tahun – contoh 

31/12/2014   
 

8. Setelah selesai mengisi maklumat tersebut, klik pada butang “Simpan” untuk menyimpan maklumat tersebut.  

 

9. Maklumat harta yang telah dilupuskan akan tertera di ruangan ini, Senarai Harta yang dilupuskan. 

 

10. Staf perlu memuat naik dokumen harta yang dilupuskan dalam bentuk pdf di ruangan Lampiran (sekiranya TIADA, 

mohon abaikan tindakan ini). Berikut adalah maklumat salinan dokumen yang perlu dimuat naik mengikut kategori 

harta seperti butiran di bawah:-  

 

a) Kenderaan            : Sebarang salinan dokumen berkaitan Proses Jualan kenderaan 

b) Rumah/Tanah      : Sebarang Salinan dokumen berkaitan Proses Jualan Rumah/Tanah 

c) Simpanan/Saham : Sebarang Salinan dokumen berkaitan Proses Penutupan Akaun Simpanan / Penjualan  

                               Saham 

  

11. Sekiranya staf tidak berhasrat untuk meneruskan pelupusan yang telah dibuat,  sila klik pada butang “Hapus” bagi harta 

berkenaan sahaja. **PERHATIAN : Proses ini hanya boleh dilakukan bagi permohonan berstatus “PROSES” 

sahaja. 

 

12. Setelah selesai melupuskan harta yang berkaitan,  klik pada butang “Hantar” untuk proses semakan dan sokongan oleh 

Ketua PTj. 
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13. Klik pada butang “Kembali” untuk ke skrin SENARAI PERISYTIHARAN. 

 

14. Untuk makluman staf, Butang “Hapus” yang berada di skrin seperti rajah di bawah adalah berfungsi bagi menghapuskan 

rekod permohonan pelupusan di ruangan ini. 

**PERHATIAN : Sebelum klik butang “HAPUS”, sila pastikan tiada sebarang rekod harta di ruangan Senarai Harta  

                               yang dilupuskan (rujuk pada langkah no.9).Sekiranya terdapat maklumat harta di ruangan  

                               tersebut, staf DIMESTIKAN  klik terlebih dahulu butang “HAPUS” pada harta berkenaan (rujuk  

                                                       pada langkah no.11) supaya maklumat harta tersebut kembali semula ke atas ke ruangan  

                                                       senarai harta yang diisytiharkan (rujuk pada langkah no.4). 
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1.4    Kategori 04 – Tiada Perubahan  
            (PERHATIAN : Permohonan bagi kategori 04 - Tiada Perubahan hanya boleh dimohon sekiranya Staf tiada  

                                         Penambahan atau pelupusan harta dalam masa 5tahun sahaja)  
                 

            Berikut adalah langkah-langkah yang perlu diikuti bagi melengkapkan Permohonan Kategori 04 – Tiada Perubahan. 

 

 

1. Klik pada “Permohonan Isytihar Harta”, skrin berikut akan dipaparkan. 

 

2. Klik pada butang Arrow bagi memilih Kategori 04 – Tiada Perubahan.  

 

3. Seterusnya klik pada butang “Tambah”. 
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4. Staf perlu memastikan maklumat di senarai harta yang telah diisytiharkan ini, masih lagi dimiliki dan tiada sebarang 

penambahan atau pelupusan harta sebelum ke proses seterusnya. 

 

5. Staf hanya perlu “Tick” pada kotak berkenaan bagi mengesahkan bahawa harta –harta yang telah diisytiharkan masih 

lagi dimiliki dan tiada sebarang penambahan atau pelupusan harta pada tahun semasa permohonan.  

 

6. Seterusnya, klik pada butang “Simpan” dan permohonan akan terus dihantar ke Ketua PTj untuk proses semakan dan 

sokongan. 
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2.0 DAFTAR PENYOKONG PTJ ( *UNTUK TINDAKAN PEGAWAI E-IH PTj SAHAJA) 

 
**PERHATIAN : Pegawai e-IH PTj hendaklah sentiasa mengemaskini daftar nama staf di bawah seliaan Ketua PTj 

terkini bagi melancarkan proses semakan dan sokongan oleh Ketua PTj.  
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1. Pegawai e-IH PTj perlu klik pada skrin “Daftar Penyokong PTJ” bagi proses daftar staf di bawah nama Ketua PTj 

untuk melancarkan proses semakan dan sokongan Ketua PTj. 

 

2. Pegawai e-IH PTj perlu klik pada butang Arrow bagi memilih nama “Pejabat”. 

 

3. Apabila keluar senarai nama staf di bawah Pejabat, “Tick” pada kotak berkenaan untuk mendaftarkan nama staf yang 

berkaitan sahaja  

 

4. Di ruangan Pilihan Penyokong (Ketua Jabatan) , Pegawai e-IH PTj perlu klik pada butang Arrow pada  “Senarai 

Penyokong” bagi memilih nama Ketua PTj. 

 

5. Selepas memilih nama Ketua PTj , klik pada butang “Simpan” dan ianya akan auto daftar setiap nama staf yang telah di 

‘Tick” tadi , di bawah seliaan nama Ketua PTj. 

 

 **PERHATIAN : Proses 6 – 8 adalah proses semakan carian untuk mengetahui samaada staf telah didaftarkan 

atau tidak di bawah Ketua PTj yang terkini. 

 

6. Untuk melihat semula senarai staf PTj samaada ianya telah didaftarkan atau tidak,  sila “Tick” pada pilihan carian 

samada kategori “Senarai Penyokong” atau “Senarai Staf”. Selepas kategori carian dipilih, Pegawai e-IH PTj perlu 

mencari nama yang berkaitan kemudian klik pada butang “Papar”.   

 

7. Senarai nama staf yang telah didaftarkan di bawah nama Ketua PTj berkaitan akan tertera di ruangan ini “Senarai Staf 

Mengikut PTj”, 
 

8. Sekiranya terdapat nama staf yang berwarna merah, mohon sahkan status penempatan staf tersebut (samaada 

dipinjamkan atau telah dipindahkan), Pegawai e-IH PTj perlu memadamkan nama staf berkaitan di bawah nama Ketua 

PTJ terdahulu barulah didaftarkan di bawah nama Ketua PTj yang terkini. Proses ini hendaklah sentiasa dikemaskini bagi 

melancarkan proses semakan dan sokongan Ketua PTj. 
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3.0 STATUS ISYTIHAR HARTA ( *UNTUK TINDAKAN PEGAWAI E-IH SAHAJA ) 

**PERHATIAN : Pegawai e-IH yang dilantik oleh Ketua PTj telah dipertanggungjawabkan untuk memastikan kesemua staf 

di bawah PTj telah mengisytiharkan dan mengemaskini harta setiap 5tahun sekali. Sekiranya masih terdapat staf yang belum 

mengisytiharkan atau mengemaskini, tindakan tatatertib boleh dikenakan ke atas staf dan Pegawai e-IH.  
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1. Pegawai e-IH perlu klik pada “Status Isytihar Harta” dalam senarai menu, skrin berikut akan dipaparkan. 

 

2. Klik pada butang Arrow untuk “Status” bagi memilih kategori yang berkaitan. Pegawai e-IH hanya perlu memilih bagi 

Dua (2) status yang berkaitan sahaja iaitu : -  

 

a) Tidak Pernah Isytihar  

b) Tidak kemaskini 5tahun dan lebih 

 

3. Apabila Pegawai e-IH klik pada status yang dipilih, semua senarai nama staf di bawah status yang berkaitan akan dipaparkan 

di ruangan ini.  

 

4. Seterusnya Pegawai e-IH perlu “Tick” pada kotak berkenaan untuk memilih staf yang berkaitan sahaja.  

 

5. Setelah kesemua nama staf berkenaan di “Tick” , Pegawai e-IH hanya perlu klik pada butang “Email”.  

Untuk makluman Pegawai e-IH, satu Peringatan/ Notification akan dihantar terus melalui emel kepada setiap nama staf  

yang di “Tick” sahaja.  
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4.0 SOKONGAN ISYTIHAR HARTA ( *UNTUK TINDAKAN KETUA PTJ SAHAJA )  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Ketua PTj perlu klik pada “ Sokongan Isytihar Harta” dalam senarai menu, skrin berikut akan dipaparkan.  

 

2. Maklumat Ketua PTj yang menyokong permohonan staf akan terpapar di skrin ini. 

 

3. Ketua PTj perlu klik pada Tahun dan paparan senarai permohonan staf akan terpapar di ruangan ini . Bagi memastikan 

semua permohonan staf disemak dan disokong , Ketua PTj perlu klik pada tahun bagi memilih tahun 2017,2018,2019 dan 

seterusnya agar tiada permohonan staf yang tercicir dari semakan dan sokongan.  
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4. Ketua PTj perlu memastikan permohonan yang hendak disokong adalah staf di bawah seliaan Ketua PTj sahaja. Senarai 

permohonan staf yang telah membuat perisytiharan harta akan dipaparkan di ruangan ini. Ketua PTj hanya perlu  “Double 

click”  pada nama staf berkenaan untuk melihat maklumat permohonan pengisytiharan harta staf.  

 

**PERHATIAN : Sekiranya permohonan tersebut bukan staf di bawah seliaan PTj, mohon maklumkan kepada 

Pegawai e-IH PTj bagi mengemaskini dengan tindakan memadamkan nama staf tersebut dari senarai di bawah 

seliaan nama Ketua PTj. 

 

5. Nama dan maklumat borang permohonan staf akan terpapar di ruangan ini.  

 

6. Ketua PTj perlu klik pada “Borang Pemohonan” untuk melihat borang pengisytiharan staf secara terperinci untuk semakan.  

 

7. Setelah disemak, Ketua PTj perlu klik pada butang “Ya” atau “Tidak” untuk  menyokong atau tidak bagi permohonan 

perisytiharan staf tersebut. Sekiranya terdapat ulasan, Ketua PTj boleh mengisi di ruangan tersebut.  

 

8. Klik pada butang “Simpan” untuk menyimpan sokongan perisytiharan harta. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


